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Introduccién

Los trabajos de grado, de la Universidad de Medellin, en sus distintas modalidades, y
junto con las actividades de docencia, investigacion y extension, constituyen una
fuente importante de informacién para los investigadores de la Institucion, para el
acervo documental de la Universidad y para dar cuenta del desarrollo institucional de
la Universidad a través de la generacion de conocimiento.

El presente documento tiene como objetivo normalizar el procedimiento de entrega de
trabajos de grado a la Biblioteca, dado que ésta es la Dependencia encargada de

almacenar, preservar y difundir el patrimonio intelectual de la Universidad.

Los trabajos de grado en sus distintas modalidades, seran analizados, ingresados en
el catalogo publico y puestos a disposicion de los usuarios, con vinculos a los textos

completos en el Repositorio Institucional, siempre y cuando su autor asi lo autorice.
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Etapas

El procedimiento de entrega de los trabajos de grado a la Biblioteca, en todas las
modalidades, aplica a todos los Programas de Pregrado, Especializacién, Maestria 'y
Doctorado de la Universidad de Medellin, tal como lo indica el Reglamento Académico

y Disciplinario de Pregrado y Posgrado y conforme al Estatuto de Propiedad Intelectual

de la Institucion.

Todo estudiante que esté aspirando a graduarse de programas de pregrado,
especializacion, maestria y doctorado, que, de acuerdo con el reglamento académico
correspondiente, tenga que presentar trabajo de grado en cualquiera de sus
modalidades, debera cefiirse a las indicaciones de este procedimiento.

El asesor de trabajo de grado debera revisar y aprobar el trabajo de grado, segun las
funciones estipuladas en: Reglamento Académico y Disciplinario de Pregrado y
Reglamento Académico y Disciplinario de Posgrado, otorgando una carta en la cual
conste que el trabajo cumple con los requisitos establecidos en los anteriores

acuerdos y en el presente documento.

El estudiante debe enviar por correo electrénico los siguientes documentos:

DAZEA@udemedellin.edu.co| Daissy Patricia Zea:

a. Copia del Formato Aprobacién de Trabajo de Grado. Si el trabajo tuvo mas de

un asesor, el estudiante debera presentar una carta firmada por cada asesor, o0 en su

defecto, el acta de aprobacion y sustentacién del trabajo.

b. Copia diligenciada del Formulario Autorizacion de Publicaciones con nimero de

identificacion legible donde autorice a la Universidad publicar su trabajo de grado en el
Repositorio Institucional Universidad de Medellin. Es obligatorio que esté firmada por
todos y cada uno de sus autores. Para el caso de trabajos realizados por mas de un
autor, uno de ellos diligencia el “Formulario Autorizacién de Publicaciones (autores)’ y,
a partir del segundo autor, diligencian el “Formulario Autorizacion de Publicaciones

(coautores)”.
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Los Trabajos de grado que no cuenten con la autorizacion de (los) autor (s) para su
publicacién, solamente seran ingresados al catalogo en linea de forma referencial y no

podran ser publicados a través del Repositorio Institucional.

La Biblioteca verificara el cumplimiento de los requisitos de trabajo de grado expuestos
en este documento y registrara en el Sistema de Gestion de Bibliotecas la entrega del
trabajo de grado. En caso de que el estudiante solicite la constancia de la entrega, el
empleado de la Biblioteca podré imprimir dicha constancia desde el Sistema de
Gestion de Bibliotecas y entregarla al estudiante en cualquier momento.
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Requisitos

1. El documento del trabajo de grado debe estar guardado en un solo archivo, en
formato PDF incluyendo sus anexos, excepto cuando éstos estan en Excel o requieren
la ejecucion de otro programa.

2. El trabajo debe estar desarrollado bajo las normas APA, IEEE, ICONTEC o la
que disponga cada Facultad.

3. El trabajo de grado debera contener Portada, tabla de contenido, Introduccion,
resumen en inglés y en espafiol, palabras claves y referencias bibliogréaficas.

Formatos

. Formulario Autorizacion de Publicaciones (autores)

. Formulario Autorizacion de Publicaciones (coautores)
. Formato Aprobacion de Trabajo de Grado

La aceptacion del trabajo, por parte de la Biblioteca, estara sujeta al cumplimiento de
cada uno de los requisitos contemplados anteriormente.
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