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¿Qué es Mendeley? 

Mendeley es un gestor de referencias gratuito que te permite almacenar, 

organizar, anotar, compartir y citar referencias y datos de investigación. 

• Ayuda a encontrar y organizar documentos relevantes 

• Permite acceder a tus documentos en línea desde cualquier lugar  

• Genera bibliografías automáticamente en Word  

• Ayuda a colaborar fácilmente con otros investigadores 

  



 

Biblioteca Eduardo Fernández Botero 

 

¿Cómo crear una cuenta? 

1. Visita https://www.mendeley.com/. 

2. Haz clic en "Create a free account". 

 

  

https://www.mendeley.com/
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3. Ingresa el correo electrónico de tu preferencia. Puede ser el personal o 

el institucional y haz clic en Continue  
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4. Completa los siguientes campos: 

• Nombre  

• Apellido 

• Contraseña (de fácil recordación) 

• Haz clic en registrar 
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Biblioteca Mendeley 

Almacena, organiza y busca todos tus documentos en un lugar 

1. Add New: agrega nuevas referencias a tu biblioteca de Mendeley. 
2. All References: todas las referencias de tus colecciones o grupos serán visibles 

aquí. 
3. Panel de Colecciones: Mendeley organiza tus referencias por categorías como 

favoritos, recientemente añadidas, etc. 
4. COLLECTIONS: organiza tus referencias en colecciones y sub-colecciones 

personalizadas. 
5. GROUPS: cualquier grupo privado al que te unas o crees se verá bajo este 

encabezado. 
6. Search: usa este campo para buscar en su biblioteca de Mendeley. 
7. Panel de acciones: selecciona la casilla del lado izquierda para ver el panel de 

acciones (organizar, marcar, copiar, exportar) 
8. Panel de información: selecciona una referencia para ver los metadatos en el 

panel de información 
9. Library: selecciona "Library" para volver a la vista principal de Mendeley 
10. Sincronizar: Mendeley sincroniza automáticamente cualquier cambio que realice 

en la nube. Esto significa que su trabajo siempre se guarda y está disponible en 
otros dispositivos 

11. Account & Help: usa este menú para acceder a tu página de perfil, acceder a 

soporte o cerrar tu sesión. 

12. Ícono de Mendeley: te lleva al catálogo para buscar y agregar artículos a tu 

biblioteca 
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Mendeley Web Importer  

Mendeley Web Importer es una extensión que se añade al navegador y que te permite 

agregar referencias a tu biblioteca directamente desde páginas Web, motores de 

búsqueda y bases de datos académicas 

1. Añade la extensión Mendeley Web Importer  

2. Haz clic en el ícono de tu navegador para abrir la ventana de Mendeley 

Web Importer 

3. Mendeley Web Importer mostrará las referencias que puede importar de la página 

web que estés viendo.  

 

 

4. Haz clic en "Añadir” y la referencia se añadirá a tu biblioteca. 

  

https://www.mendeley.com/reference-management/web-importer
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Mendeley Cite 

El complemento Mendeley Cite para Microsoft® Word te permite insertar fácilmente 

referencias de tu biblioteca de Mendeley en tu documento de Word, cambiar el estilo de 

citación y generar una bibliografía, todo ello sin salir del documento. 

1. Abre Microsoft Word. 

2. Ve a la pestaña "Insertar" y selecciona "Obtener complementos". 

3. Busca e instala Mendeley Cite. 

1. Inicia sesión con tu cuenta de Mendeley desde el complemento. 

2. Utiliza el complemento para buscar referencias y citarlas directamente en tu 

documento. 
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Insertar citación  

Sitúa el cursor donde quieras insertar una cita en tu documento. Ahora ve a la ventana del 

complemento Mendeley Cite.  

En la pestaña 'Referencias' de Mendeley Cite selecciona la casilla de la(s) referencia(s) 

que deseas insertar. Selecciona 'Insertar cita' para insertar la referencia en tu documento.  

Si desea insertar varias referencias, simplemente seleccione más casillas. La cita se 

actualizará automáticamente con el formato correcto. 
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Crear una bibliografía  

Después de insertar una o más citas puedes utilizar Mendeley Cite para crear 

automáticamente una bibliografía de todas las referencias que has citado. Sitúa el cursor 

donde quieras que aparezca la bibliografía en tu documento y ve a la ventana del 

complemento Mendeley Cite. Selecciona los tres punticos y haz clic sobre el botón “Insert 

Bibliography” en el menú desplegable. 

 

 


