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GLOSARIO

ACTIVO: Son todos los bienes o derechos que posee una persona a su

disposicion y que le reportan un beneficio en razén de su valor.

AGENTE DE RETENCION: Personas naturales o juridicas y sociedades de hecho
que efectlan pagos o abonos en cuenta generadores de ingresos gravados con
los impuestos de renta y complementarios. En los impuestos sobre las ventas,
IVA, timbre y, en algunos municipios o distritos, industria y comercio, también

existen los agentes retenedores

AUTORRETENCION: Es la retencion en la fuente que realiza la misma persona
juridica que recibe el pago o abono en cuenta. La figura de la autor retencion
consiste en que el agente retenedor se abstiene de practicar la retencion para que
sea el mismo sujeto pasivo de la retencion quien se la practique, en su calidad de
autor retenedor, segun los conceptos y tarifas que correspondan al pago o abono

en cuenta.

BASE GRAVABLE: Es el valor monetario o la unidad de medida del hecho

imponible al cual se le aplica la tarifa del impuesto.

BENEFICIO TRIBUTARIO: Incentivo otorgado por la administracion de impuestos
con el fin de favorecer al contribuyente en sus deudas o liquidaciones de

impuestos y a la vez lograr mayores recaudos.

BIENES DE CAPITAL: Son aquéllos que se utilizan para la produccion de otros

bienes, elementos y servicios. Bienes destinados a fines especiales. Son aquéllos



bienes o derechos que se han trasmitido a una persona por medio de sucesion a
través de donaciones o asignaciones modales.

CERTIFICADO DE RETENCION: Es el documento que los agentes retenedores

deben entregar anualmente a los sujetos de la retencién en la fuente.

CONTRIBUYENTE: Son los responsables directos del pago del tributo, los sujetos

respecto de quienes se realiza el hecho generador de la obligacion sustancial.

COSTO: Los costos representan erogaciones y cargos asociados clara y
directamente con la adquisicion o la produccién de los bienes o la prestacion de

los servicios, de los cuales un ente econémico obtuvo sus ingresos.

DECLARANTE: Personas que por ley tienen la obligacibn de presentar
declaracion del impuesto a la renta y complementarios, ya que cumple con los

requisitos establecidos por la ley tanto de patrimonio como de ingresos.

DECLARACIONES TRIBUTARIAS: Declaracion que recae sobre contribuyentes y
no contribuyentes del impuesto sobre la renta y complementarios y otros
impuestos en el cual se consigna informacién relacionada con las operaciones y la
actividad econdémica desarrollada por las personas naturales y juridicas en un

periodo de tiempo determinado.

DEDUCCIONES: Son los gastos, expensas o0 egresos que efectia el
contribuyente dentro de la actividad productora de renta necesaria para la
produccion de la renta, ejemplo: los salarios, las prestaciones sociales, los

viaticos, etc.

DIA CALENDARIO: Para efectos tributarios es el dia que se cuenta de corrido sin

importar los sabados, dominicales y festivos.



DIA HABIL: Para efectos tributarios son los dias laborales comunes, sin tener en
cuenta los sabados, dominicales y festivos.

DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN): La Direccién
de Impuestos y Aduanas Nacionales es una Unidad Administrativa Especial del
orden nacional, de caracter eminentemente técnico y especializado, con
personeria juridica, autonomia administrativa y presupuestal y con patrimonio
propio, adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, la cual existe para
coadyuvar a garantizar la seguridad fiscal del Estado colombiano y la proteccion
del orden publico econémico nacional, mediante la administracion y control al
debido cumplimiento de las obligaciones tributarias, aduaneras y cambiarias, y la
facilitacion de las operaciones de comercio exterior en condiciones de equidad,

transparencia y legalidad.

ETAPA DE VERIFICACION: Plazo establecido por la administracion de impuestos

nacionales para verificar la informacion suministrada por los contribuyentes.

GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS: Impuesto instantdneo a
cargo de los usuarios del sistema financiero y de las entidades que lo conforman,
cuya causacion se da en el momento en que se produzca la disposicion de los

recursos objeto de la transaccién financiera.

IMPUESTOS: EIl impuesto es sin duda el mas importante de los tributos que
percibe el Estado en desarrollo de su finalidad. Podrimos definir el impuesto como
el ingreso que obtiene el Estado. Por ultimo el claro que los impuestos son sin
duda el principal recurso de los Estados contemporaneos, constituyéndose en el
procedimiento mas democratico que permite asegurar la atencién de los gastos

publicos.



IMPUESTO SOBRE LA RENTA Y COMPLEMENTARIOS: Es el impuesto directo
mas importante del orden nacional exigido a los sujetos pasivos sobre los ingresos
realizados en un periodo gravable y constitutivos de enriquecimiento, previa
aceptacion de los costos y gastos establecidos sefalados en la ley. El impuesto de
renta y complementarios es un solo gravamen integrado por el impuesto de renta y

los complementarios de ganancia ocasional y de remesas.

IMPUESTO DE GANANCIAS OCASIONALES: Es el impuesto complementario
que grava aquéllos ingresos que se reciben esporadicamente; se obtienen de
actividades que no hacen parte del giro ordinario de los negocios del

contribuyente, o por azar o por la liberalidad de otras personas.

INGRESO: Estan representados por todo valor en dinero o en especie equivalente
a un pago que se recibe por la realizacion de determinada labor o actividad.

Constituyen la fuente del impuesto de renta y complementarios.

INGRESO NO CONSTITUTIVO DE RENTA NI GANANCIA OCASIONAL: Son
aquéllos ingresos que en atencién a circunstancias especiales o al fomento de
sectores determinados de la economia se encuentran excluidos del impuesto; no

obstante producir enriquecimiento en el patrimonio del sujeto pasivo.

INGRESOS EXCLUIDOS: Ingresos que de acuerdo a lo establecido por la

administracion de impuestos no generan gravamen alguno.

INGRESOS EXENTOS: Ingresos que de acuerdo a lo establecido por la

administracion de impuestos estan gravado a un tarifa del cero (0%) por ciento.

INGRESOS GRAVADOS: Ingresos que de acuerdo a lo establecido por la

administracion de impuestos generan gravamen a tasas determinadas.



INTERESES MORATORIOS: Costos o rendimientos causados sobre dinero
obtenido en un préstamo, durante el tiempo que transcurre después del

vencimiento de una obligacion.

LIQUIDACION PRIVADA: Determinacion por parte del contribuyente y
responsable del impuesto a pagar o del saldo a su favor en sus declaraciones

tributarias.

LIQUIDACION OFICIAL: Determinacion por parte de las Autoridades Tributarias
del impuesto a pagar o del saldo a favor, que debié haber liquidado el

contribuyente y responsable en su liquidacién privada.

OBLIGACION TRIBUTARIA: Es un vinculo establecido por la ley a través del cual
el Estado puede exigir una prestacion econdémica a cargo de los contribuyentes o

responsables, también llamados sujetos pasivos.

PASIVO: Un pasivo es la representacion financiera de una obligacion presente del
ente econémico, derivada de eventos pasados, en virtud de la cual se reconoce

que en el futuro se debera transferir recursos o proveer servicios a otros entes.

PATRIMONIO BRUTO: Es el que esta constituido por el total de los derechos
reales y personales apreciables en dinero poseidos por el contribuyente dentro del
pais en el Ultimo dia del afilo o periodo gravable, susceptibles de ser utilizados

para la obtencion de la renta.

PATRIMONIO LIQUIDO: Es el patrimonio bruto, es decir, la suma de los activos a
31 de diciembre del afio o periodo gravable menos las deudas.

PERIODO FISCAL: Lapso durante el cual los contribuyentes cumplen con sus

obligaciones tributarias; es definido por la ley tributaria.



RELACION DE CAUSALIDAD: Es la relacion que deben tener los gastos en que
incurre un contribuyente con su negocio para poder hacerlos deducibles del
impuesto sobre la renta.

RENTA BRUTA: Es aquella utilidad que obtiene un contribuyente en el ejercicio
de una actividad econémica y que resulta de un proceso de depuracion legalmente
establecido.

RENTA LIQUIDA: Esta conformada por la renta bruta menos las deducciones que
tengan causalidad con la actividad desarrollada por el contribuyente y cumplan
con los demés requisitos legales.

REQUERIMIENTO ORDINARIO: Es la comunicacién que envia la administracion
de impuestos al contribuyente para que éste informe, aclare o presente pruebas
relativas a hechos suyos consignados en su declaracion. Puede hacerse tantas

veces considere necesario la administracion.

REQUERIMIENTO ESPECIAL: Es la comunicacién que envia la administracion de
impuestos a los contribuyentes, responsables, agentes retenedores o declarantes
informandoles de los puntos que ésta pretenda modificar de una declaracién. El
requerido puede dentro de los tres meses siguientes formular las objeciones del

caso, solicitar pruebas, etc., para su defensa.

RETENCION EN LA FUENTE A TiTULO DE IVA: Sistema cuyo objeto es facilitar,
acelerar y asegurar el recaudo del impuesto sobre las ventas; debera practicarse

cuando se realice el pago o abono en cuenta, lo que ocurra primero.

RETENCION EN LA FUENTE A TiTULO DE RENTA: Mecanismo de recaudo
anticipado del impuesto de renta y sus complementarios, establecido por el
Gobierno Nacional con el fin de facilitar, acelerar, y asegurar su recaudo, en el

mismo periodo gravable.



SALDO A FAVOR: Se genera cuando el valor del impuesto liquidado es menor a

los descuentos tributarios por sumas retenidas o impuestos descontables.

SALDO A PAGAR: Se genera cuando el valor del impuesto liquidado es mayor a

los descuentos tributarios por sumas retenidas o impuestos descontables.

SANCION: En materia impositiva, las sanciones son la pena pecuniaria que el
Estado le impone a los contribuyentes, agentes retenedores o responsables que

infringen las normas de impuestos.



INTRODUCCION

Las declaracion de renta y complementarios, se han dificultado afio tras afio por
los cambios que se presentan y porqué cada vez abarcan a mas personas por el
tope de sus ingresos y patrimonio es por este motivo que elaboramos la presente
cartilla, para dar a conocer los principales requisitos y pasos para elaborar su
declaracion, teniendo en cuenta en que categoria se encuentra y que cambios han

ocurrido.

Ademas hemos adicionado un documento practico donde desarrollamos una
declaracion de renta donde Usted conocera el formulario y la explicacion para su
diligenciamiento, adicionalmente relacionamos los principales requerimientos de

ley, para su adecuada presentacion.

El cumplir con sus obligaciones tributarias no siempre le genera un saldo a pagar
tenga en cuenta que sus declaraciones también pueden presentar un saldo a favor
dependiendo de sus obligaciones y actividad econdmica a la que Usted

pertenezca.



1. REFERENTE TEORICO

Para que los impuestos en Colombia cumplan con la finalidad de su distribucion,
deben disefiarse con criterios de progresividad en funciéon de la capacidad
econémica de los contribuyentes, deben ser suficientes para cumplir las

necesidades del fisco.

El sistema tributario en Colombia se compone por los impuestos existentes.
Constituyendo una fuente de financiacion para garantizar el funcionamiento del

estado.

Los impuestos en Colombia estan fijados por leyes, que especifican los elementos
de la obligacion tributaria, el sujeto activo, Sujeto Pasivo, Hecho Generador, Base

Gravable y Tarifa.

1.1 ¢QUE ES EL IMPUESTO DE RENTA Y COMPLEMENTARIOS?

Es un impuesto del orden nacional, directo, de periodo anual, que grava la renta
(utilidad fiscal) que obtiene un contribuyente durante un determinado periodo fiscal

(de enero 1 a diciembre 31) y que declara al afio siguiente.

1.2 A QUE PERSONAS NATURALES APLICA EL IMPUESTO DE RENTA Y
COMPLEMENTARIOS

A Las personas naturales que realicen el hecho generador es decir cumplan con
los requisitos que mencionaremos mas adelante se les conoce como “sujetos
pasivos” 0 “contribuyentes”. El sujeto activo sera el recaudador en este caso es la
nacion.
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2. QUE PERSONAS NATURALES ESTAN OBLIGADAS A DECLARAR

Aunque todos los contribuyentes, personas naturales son sujetos pasivos del
impuesto sobre la renta y complementarios, no todos se encuentran obligados a
declarar. La declaracion de renta tiene varios formularios expedidos por la DIAN
gue se presenta de forma anual ante una entidad del sector financiero teniendo o
no la obligacion de pagar es decir si su declaracién arroja saldo a favor igual debe
presentarse, o de forma virtual, si cuenta con firma digital a través de los servicios

informaticos de la DIAN.

2.1 OTROS CONTRIBUYENTES

Se entiende por otros contribuyentes las personas naturales o asimiladas que no

corresponden a la categoria de empleados o de trabajadores por cuenta propia.

e Pensionados (siempre que sus ingresos sean exclusivamente por pensiones).

e Comerciantes no considerados como trabajadores por cuenta propia.

e Servidores publicos diplométicos, consules o administrativos del Ministerio de

Relaciones Exteriores.

¢ Rentistas de capital.

e Sucesiones iliquidas, las donaciones y asignaciones modales.

e Notarios.

18



e Trabajadores por cuenta propia con ingresos superiores a 27.000 UVT, por el
2014 $742.095.000, o que su patrimonio el afio anterior sea inferior a 12.000 UVT,
por el 2013 $329.820.000.

e Asalariados, profesionales o prestadores de servicios técnicos; que presten sus
servicios de forma personal, y que sus ingresos por las anteriores actividades
sean inferiores al 80% del total de sus ingresos totales.

e Los otros contribuyentes se clasifican asi: Pensionados, Comerciantes no
considerados como trabajadores por cuenta propia, Rentistas de capital,

Sucesiones iliquidas, Notarios.
Los topes para declarar son:

Que no sea responsable del impuesto a las ventas (Régimen comun) y respecto al
afio gravable 2014 cumpla con los siguientes requisitos:

1. Tengan ingresos brutos durante el afio, inferiores a 1.400 UVT $38.479.00
(2014).

2. Tengan un patrimonio bruto a diciembre 31 que no exceda 4.500 UVT
$123.682.500 (2014)

3. Los consumos mediante Tarjetas de crédito no excedan 2.800 UVT $
76.958.000

4. Compras y consumos no superen las 2.800 UVT $76.958.000

5. Consignaciones bancarias, depésitos o inversiones financieras durante el afio
no excedan de 4.500 UVT $123.682.500.
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2.2 EMPLEADOS

Se entiende por empleado las personas naturales residentes en Colombia que

cumplan con los siguientes requisitos:

e Que los ingresos brutos se originen en el 80% o mas, de alguna de las

siguientes formas:

e En una vinculacion laboral o legal y reglamentaria, independiente de su

denominacion.

e En la prestacion de servicios de manera personal o de la realizacion de una

actividad econémica, por cuenta y riesgo del empleador o contratante.

e En la prestacion de servicios personales producto del ejercicio de una profesién
liberal.

e En la prestacion de servicios técnicos que no requieran la utilizacion de

materiales o insumos especializados o de maquinaria o equipo especializado.

e En la prestacion de servicios de manera personal o la realizacion de una
actividad econémica, desarrolladas por cuenta y riesgo propio y para ello no utiliza
materiales o insumos especializados, ni maquinaria 0 equipo especializado y no
obtiene ingresos brutos superiores al veinte por ciento (20%) por el desarrollo de

actividades econdmicas sefnaladas en el articulo 340 del E.T.

Los empleados se clasifican asi:
e Asalariados.

¢ Prestadores de servicios de forma personal a través de una profesion liberal.
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e Prestadores de servicios técnicos de forma personal, que no requieran el uso

de materiales 0 equipo especializado.

Los topes para declarar son:

Que no sea responsable del impuesto a las ventas (Régimen comun) y respecto al

afio gravable 2013 cumpla con los siguientes requisitos:

1. Tengan ingresos brutos durante el afio, inferiores a 1.400 UVT $38.479.00
(2014).

2. Tengan un patrimonio bruto a diciembre 31 que no exceda 4.500 UVT
$123.682.500 (2014).

3. Los consumos mediante Tarjetas de crédito no excedan 2.800 UVT
$76.958.000.

4. Compras y consumos no superen las 2.800 UVT $76.958.000.

5. Consignaciones bancarias, depositos o inversiones financieras durante el afio
no excedan de 4.500 UVT $123.682.500.

2.3 TRABAJADOR POR CUENTA PROPIA

Se entiende por trabajador por cuenta propia las personas naturales residentes en

Colombia, que cumplan con los siguientes requisitos:

Que sus ingresos provengan en una proporcion igual o superior a un 80% de la

realizacion de una de las siguientes actividades economicas:
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¢ Actividades deportivas y otras actividades de esparcimiento.
e Comercio al por mayor.

e Comercio al por menor.

e Comercio de vehiculos automotores, accesorios y productos conexos.
e Construccion.

¢ Electricidad, gas y vapor.

e Fabricacion de productos minerales y otros.

e Fabricacion de sustancias quimicas.

¢ Industria de la madera, corcho y papel.

e Manufactura alimentos.

e Manufactura textiles, prendas de vestir.

¢ Mineria.

e Servicio de transporte, almacenamiento y comunicaciones.
e Servicios de hoteles, restaurantes y similares.

e Servicios financieros.

Los trabajadores por cuenta propia se clasifican asi:

Ingresos por actividades econémicas mencionadas en el articulo 340 del ET, con
Renta Gravable Alternativa de hasta 27.000 UVT (por el afio 2014 $ 742.095.000)
y Patrimonio liquido declarado en el 2013 de 12.000 UVT (por el afio 2014
$329.820.000).

Los topes para declarar son:

Que no sea responsable del impuesto a las ventas (Régimen comun) y respecto al

afio gravable 2013 cumpla con los siguientes requisitos:
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1. Tengan ingresos brutos durante el afio, inferiores a 1.400 UVT $$38.479.00
(2014).

2. Tengan un patrimonio bruto a diciembre 31 que no exceda 4.500 UVT
$123.682.500 (2014).

3. Los consumos mediante Tarjetas de crédito no excedan 2.800 UVT $
$76.958.000.

4. Compras y consumos no superen las 2.800 UVT $$76.958.000.

5. Consignaciones bancarias, depdésitos o inversiones financieras durante el afio
no excedan de 4.500 UVT $123.682.500.

Tenga en cuenta que para declarar en Colombia se encuentran 3 formularios:

Formulario 230 y 240 IMAS para declarar el Impuesto Minimo Alternativo Simple a
partir del periodo gravable 2014.

Los formularios 230 y 240 son sistemas alternativos y opcionales para que el

contribuyente pueda liquidar su renta.

El IMAS es un sistema opcional de determinacion simplificado del impuesto sobre
la renta, aplicable Unicamente a personas nhaturales residentes en el pais,
clasificadas en la categoria de empleados que cumplan requisitos adicionales

relacionados con la Renta Gravable Alternativa.

Y cuenta con un beneficio de auditoria a los seis meses, donde después de

pasado este tiempo la administracion de impuestos (DIAN) no puede corregir su
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declaracion y en algunos casos puede llegar a ser mas beneficioso para los
empleados.

Formulario 230 el IMAS para empleados:

En la siguiente figura se indican cuéles son los ingresos para pertenecer al

régimen de IMAS para empleados (Ver Figura 1).

Figura 1. Ingresos IMAS Empleados Art 334 (Centro de Estudios Tributarios de Antioquia,
2015)

4 R
IMAS
EMPLEADOS
\§ J
4 A
EMPLEADOS
/ \ RESIDENTES / \
Ingresos brutos \ / . .
infgriores a 2.800 F;?Fgm;?g% I2|q61(|)%o
uvT ($76.958.000) UVT ($329.280.000)

o J . J

Fuente: Elaboracion Propia
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Formulario 240 el IMAS para trabajadores por cuenta propia. (Centro de Estudios

Tributarios de Antioquia, 2015)

En la siguiente figura se indica cuéles son los ingresos para pertenecer al régimen

de IMAS para Trabajadores por Cuenta Propia (ver Figura 2).

Figura 2. Ingresos IMAS Cuenta Propia Art 336 (Centro de Estudios Tributarios de
Antioquia, 2015)

Es voluntario

Patrimonio
Liquido afio
anterior < 12.000 Para residentes

UvT

($329.280.000)

IMAS

TRABAJADOR
RGA < a 27.000 POR CUENTA
PROPIA .
UvT Cuenta y riesgo
($742.095.000) propio
Art 9, Dec. 1070
s 80% de unas de
ﬁgltg"gadi las actividades
g Art 340 E.T

Fuente: Elaboracion Propia

Formulario 210 personas naturales y asimiladas, no obligados a llevar

contabilidad.

El formulario 210 también llamado sistema ordinario era la uUnica forma de
determinar el impuesto sobre la renta antes de la Ley 1607 de 2012, en este
sistema se declaran los ingresos por parte del contribuyente, se restan los costos

y gastos (deducciones) asociados con la produccion de renta y se obtiene la renta
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liguida, la cual es la base para liquidar el impuesto sobre la renta y
complementarios. El sistema ordinario (con posterioridad a la ley 1607 de 2012) es
utilizado por aquellos contribuyentes que no pueden liquidar su impuesto por el
sistema alternativo (IMAS) o no desean hacerlo porque utilizar el IMAS le resulta

MA&s gravoso.
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3. DOCUMENTO PRACTICO PARA LA ELABORACION DE LAS
DECLARACIONES DE RENTA PERSONAS NATURALES

3.1 ORGANIZACION DE LA INFORMACION

3.1.1 Como identificarse entre Empleado y Trabajador por cuenta propia

3.1.1.1 Empleado: Si usted responde en forma afirmativa cualquiera de las
siguientes preguntas, usted pertenece a la categoria tributaria de EMPLEADO:

Tabla 1. Categoria tributaria de EMPLEADO

RESPUEST | RESPUESTA

REQUISITOS APOSITIVA | NEGATIVA

1 | cClase de persona

Soy una Persona natural

X
2 | Residencia
Soy Residente colombiano X
3 | Origen de los ingresos obtenidos
Por servicios correspondientes con los de una X

profesién liberal

Por servicios remunerados a través del pago de
salarios u otros, de conformidad con las normas del X
Cadigo laboral, o normas legales o reglamentarias.

Por la prestacion de servicios de manera personal o de
la realizaciébn de una actividad econOmica, pero por X
cuenta y riesgo del contratante.

Por la prestaciéon de servicios de manera personal o la
realizacién de una actividad econémica, desarrolladas
por cuenta y riesgo propio, y no utiliza materiales o
insumos especializados, ni maquinaria o0 equipo
especializado, y no obtiene ingresos brutos superiores
al veinte por ciento (20%) por el desarrollo de
actividades economicas sefialadas en el articulo 340
del E.T.
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RESPUEST | RESPUESTA

REQUISITOS A POSITIVA | NEGATIVA

4 | 80% de los Ingresos

El 80% de los ingresos obtenidos en el afio anterior,
corresponden a ingresos por una relacion laboral, o por X
servicios u honorarios prestados de forma personal.

Fuente: Elaboracién Propia

Si una persona esta clasificada en la categoria de Empleado ¢Qué método
de determinacién de renta puede o debe usar?

Si la categoria es de EMPLEADO, obligatoriamente debe calcular el impuesto de
renta y complementario por el sistema IMAN e IMAS con el fin de poder

compararlos.

Es de recordar que se debe pagar y declarar el impuesto que resulte mayor,

después de haber realizado la comparacion.

No obstante, aquellos empleados cuya Renta Gravable Alternativa (RGA)
calculada de acuerdo con el articulo 332 del ET sea inferior a 4.700 UVT
($129.179.500 para el afio 2014) podran declarar y pagar su impuesto sobre la

renta y complementarios bajo el sistema IMAS.
3.1.1.2 Trabajador por cuenta propia. Siusted responde en forma afirmativa a

la siguiente presunta, usted pertenece a la categoria de TRABAJADOR POR
CUENTA PROPIA:
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Tabla 2. Categoria de TRABAJADOR POR CUENTA PROPIA

RESPUESTA| RESPUESTA

REQUISITOS POSITIVA NEGATIVA
1 | Clase de persona
Soy una persona natural X
2 | Residencia
Soy residente colombiano X

3 | Origen de los ingresos obtenidos

Los ingresos se derivan de actividades deportivas o de

esparcimiento. ClIU 9200; 9311 a 9329 X
Los ingresos se derivan de actividades agropecuarias,

de silvicultura o pesca. ClIU 0111 a 0170; 0210 a 0240 y X
0311 a 0322

Los ingresos se derivan de actividades de comercio al X
por mayor. ClIU 4610 a 4690

Los ingresos se derivan de actividades de comercio al X
por menor. ClIU 4711 a 4799

Los ingresos se derivan de actividades de comercio de
vehiculos automotores, accesorios y conexos. ClIU 4511 X
a 4542

Los ingresos se derivan de actividades del sector de la X

construccion. CllU 4111 a 4390

Los ingresos se derivan de actividades del sector de la
electricidad, gas y vapor. CllU 3511 a 3530; 3600; 3700; X
3811 a 3830 y 3900

Los ingresos se derivan de actividades de fabricacion de

productos minerales. ClIU 2310 a 2432 %
Los ingresos se derivan de actividades de fabricacion de X
sustancias quimicas. ClIU 2011 a 2100; 2211 a 2229

Los ingresos se derivan de actividades relacionadas con

la industria de la madera, corcho y papel. CllU 1610 a X

1709; 1811 a 1820

Fuente: Elaboracion Propia

29




Si la categoria es de TRABAJADOR POR CUENTA PROPIA, esta obligado a
calcular el impuesto de renta y complementario por el sistema ordinario y renta

presuntiva.

Sin perjuicio de lo anterior, voluntariamente puede utilizar el sistema de
determinacion del impuesto IMAS, siempre cuando cumpla la TOTALIDAD de las
siguientes condiciones: a) Esté catalogado como Trabajador por cuenta propia, b)
Su Renta Gravable Alternativa (RGA) calculada de acuerdo con el articulo 339 del
ET sea inferior a 27.000 UVT ($742.095.000 para el afio 2014) y ¢) Su patrimonio
liquido gravable del afio 2014 sea inferior a 12.000 UVT ($329.280.000).
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4. PROCEDIMIENTOS A REALIZAR ANTES DE PRESENTAR SU
DECLARACION DE RENTA
4.1 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)
Cuando las personas naturales y juridicas estan obligadas a presentar declaracion
de renta el primer documento que deben obtener es el RUT (Registro Unico

Tributario).

El Procedimiento para la Inscripcion de RUT, persona Natural por medio de la

pagina web, de la DIAN es:

1. Acceso al portal DIAN: La direccion para ingresar es: http://www.dian.qov.co

2. Buscar el enlace INSCRIPCION RUT

]

vt desdete.. [ twe B Googe S+ Tunmm

YDIAN

eIRE.  Actualice el RUT en linea

@ Jornadas de capacitacion

. Ley 1739 Reforma Tributaria

—_— - .'
= == DT T |
S ‘ - L jm==s

———
———
—d
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http://www.dian.gov.co/

3. Elegir PERSONA NATURAL:

Inscripcion
e

DAL Usares
il egiirades

l“ Goola de
. Sorvioot en ines
~F )

» Inscripeién RUT

Servicios

Firma

Copha del RUT T ,'; ‘ o i
W' Camara de Comercio I . ad0s Comare Comen

? (OMvd 3w clave?

e #45 0PN M vied oe Ll b 0410 DpCam bl Wated o4

La opcién de Persona Natural, se realiza cuando se trata de la inscripcion de:
e Personas Naturales como: Asalariados, rentistas de capital y trabajadores
independientes que tiene como obligacién Unica declarar el impuesto sobre la

renta (Empleados y/o Trabajadores por Cuenta Propia).

e Personas Naturales NO comerciantes que realizan actividades excluidas o

exentas del IVA.

e Sucesiones iliquidas.

4. Seleccionando esta opcion y al ser por primera vez que se realiza el
procedimiento se da clic en “CONTINUAR”
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JUIAN
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Bervet 00 imed =7 T W SaA acrgna LT

¥ Inscripcidn RUT

AN LINERE Muea

PRONONEL Rt S e ATt Geclar amAe s dv Teeta

B

ek semaiead L R e e o e

- [
Geston
Aduarera
B O 1sEINA0 o rORIe B0 IMICDOON | $0Re U ANCHMeA 80 DaTRder Por Wrtr B e ¢ de O
~ ‘s‘"‘ -
I fomane |
A Fma
M Digital
PN aJnees L T N Gt 005 ) 0 Dt D e, G0 (AR 08 (g
Copla del RUT

@rr Qo)
—

Direccionandolo al formulario de Inscripcion:
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€« - C M |£ DIRECCION DE IMPUESTOS YA(i

32T Aplicaciones @ Comenzar a usar Fir... (] Importado desd

PoiaN] > | 001 |
braon -

z
. m—— ————

s e~ S

e
e — . e — -~ e — =
W o i o s 1 v o b — 2 . e
04 0 < - 2
T —— ———— - A -~
Z ===} et ——]
Tt . e
TAdEEEE O IR g o aaoon JHMEP” T
oo S ——— A
LA 2 R Peaw
-
Z Z

5. Diligenciamiento del formulario:
REGISTRO DE IDENTIFICACION
Inicie seleccionando en la casilla 25 Tipo de Documento, continlle dando clic en

“AYUDA” y en la opcion “ELIJA UN VALOR PARA EL TIPO DE DOCUMENTO”

seleccione segun su caso.
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rmm st Tipo da documento lzs Nimero
Ve 4
wral o sucesion iliqui Encuentre aqui informacion acerca de la casilla 25, bene —[

esta casla seleccionando un valkr para Tipo De .
pedicion 28 p| Documento
Ayuda
lemdo Efija un vaior para Tipo De Documento =

§
=

Nombre
|eat
Begisro chil de nacimeenio
Tacketa de Kentidag
Caduly de cudadania =
homercial

BERERERE
E‘ :

Mantificacidn de mitraniseos difsranta A NIT

Para este ejemplo sera 13 Cédula de Ciudadania.

5.1. En la casilla 26 digite el niumero de la Cédula de Ciudadania como aparece
en el documento original y selecciones la opcién “AYUDA”, haga clic en “ELIJA
UN VALOR PARA PERSONA FUENTE CONFIABLE”

26. Numero de Identificacion: 27 Fechi
y ]

a Encuentre aqui informacion acerca de ia casilla 26, lene
£ esta casila seleccionando un valor para Personas Fuente u
hento: Confiable

Limpir @)

33 Ayuda

Elja un valor para Personas Fuente Confiable

S1 no hay resultados o no esta de
acuerdo con la informacioén por

favor seleccione Nuevo Chents

Identificacion Nombre ‘
RIGOBERTO

15318638 MARTINEZ
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Al momento aparecera el nombre del contribuyente, si no hay resultados o no esta
de acuerdo con la informacion seleccione “NUEVO CLIENTE”.

5.2.En la casilla 27 de doble clic para que se muestre la ventana de edicion de
“FECHAS”, seleccione el afio, mes, dia de expedicion del documento de
identidad.

5.3. Dirjase a las casilas 28 “LUGAR DE EXPEDICION,” 29
‘DEPARTAMENTO”, eligiendo uno de los que aparece en lista; de esta misma
forma elija “LA CIUDAD/MUNICIPIO" en la casilla 30.

5.4. Siposee un nombre comercial digite la informacién en la casilla 36
REGISTRO UBICACION

5.5. En la casilla 39 y 40 elija el “DEPARTAMENTO” y la “CIUDAD” donde reside.

e En el campo de “DIRECCION”, casilla 41 dando doble clic aparecera el

generador de direccién: Indique la nomenclatura y seleccione si tiene nombre
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Direccion: [uuuu ]
NOMENCLATURAS MAS USADAS Seleccione... v
o] vwis | oss | oo | e | cares | oo | oo | ot | 5o |
NOMENCLATURAS
Admnstracon Agenca Ajrupacen I Amacen Arlo Asartads l Aoxtamento I Atopsta I Awnda I Avenda Carrern
Bare Biogue Bodega Bouew Cale Camno Carrern Carwtenn Casa Colla
" " " . Conjunte
Contro Comarcal [ Creonvalar Cudadels Conjunto Resiooncal Contlere Corregimnnts Oepartamants Deponko
Depotze Sceans Dagonw Eddcie Estradn €rqura E1te Etaps Eaterer Focs Carnge
| Carae Sotann Macands Interor Kiomatro Locs Local Mezzanne Lot Moz Mezzanoe Madub
Muncoe Norte Occdente Oeste Ofcns Orente Pacea Pargue Pawguesders Pasae
Pasec Perthouse Pse Panta Portera Predie Puente I Poeszo Saion Saién Comunal
Sector Semactnd S Satano Sute Supermanzang Sur Termondl Torraza Torre
Transversal Undad Uolded Urdanaacan Varante Vernds Zors Zons Frnes = -
Rezdenco
Fﬁ_ LETRAS
[2[3]4]s]e]z]s]o]o][a]s]|c|o]e[F]cfu]r]s[x]em]nfo]efa|r]s]v]ufv]w]x]¥]z]as
| = — — — _ — - |
nombre? W
Calle con ['” '] H ‘CA-eovuuu Lmpar omh‘vvou
Sl
Dwecclon con codcaciin Diand | CR $i ]

Elija la direccion seleccionando los digitos y letras del generador que aparece en
la parte inferior de pantalla de direccion. Cuando tenga la informacién completa
seleccione el botén de “DIRECCION COMPLETA”

5.6. En la casilla 42, 43, 44 y 45 digite su correo electronico, apartado aéreo,
teléfono 1 y teléfono 2

REGISTRO CLASIFICACION

5.7. En la casilla 46, en la opcion “ELIJA UN VALOR PARA ACTIVIDADES
ECONOMICA”, Buscar por Nombre: digite segun este caso Asalariado, y elija el
indicado
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Actividad econdmica Ooupaciin

Mh-dupnnuau AChvnind secunding Owas actveindes
A - N ) - 4 52 Niress
& Codgo &7 Fechs Incio actadad 4 Coage 8 Fechy ncio actvidas 9 Coage 1 b 91 Codgo emImcmmeton
&mm1m-m_vmaocncnl'~h~ T -
L M2 Caul) MeCNMNGO LN VAl P a ACtrRTad n " !
Econdewca

w(!'r&«h(«koﬁu.a NS eACANNIc 3 QI aICH B |
| MOVEAcHn O persotds VERZANEO velnouiod SOr Opadcs & CAdS una de
1| 198 i aestruchor as del sechor, en Condiciones de Iberilad de acosso 1]
\w#ymcumm‘aummmpmlzmnm | | |
| econdemca S Speracion e encusnlra Bap b regetacin oM Extade. A - -
= AQA A -- 4 Mtﬂvx««nd)uwmum-ﬁnnmml
Bosiar ASALARIADO  per| Nombre ¥ jawwm« cabad oportuecad y wgadad [s
Dester | chase nchuye. * Bl wansporie lerresire de Dasaros Or SeRema J¢
t | Hanaporie WBanos § MAITINC QLA DM T B ANIpONe CoCEVD
Coago Nombre | (Buses mecrobutes y buselds), NGMOUN (Lads) 7 108 Sslernas de
- R ) ‘tmmw“&lﬁxmaop-mnwm ¥ mdegrackn
wiy SMM2Y) O G154 Keds 00N SENA00E CONENOD LOMS e Gatle * B W ansporie
$221 Teataesrie S0 Sasietod | tarmtaen e restes en crgen y destng WHzando ntas y Aorares
| estabiocnes. s cuaies Nan w05 Geterraracas Our arte ol i (ceso de
‘h“mn,nv'm«uu.u Lot sarvicos especiams o0
| Dansponie O DISaRNOS POr CMTENNS Que CNFRN S6r IS G0 aps
\ Corly adca exarotes, Yanigonie e babadices (Batades O
| 9krao0n) y Wansponie escola * B aiguler 0 arvendamsenio oo
‘ M«.M—‘mm E3ls cate exciape " B
| Wanspanie Ge Dasaei0s por Serocarel berrbans Se e en
cm- 4911, Teansporte frres de pasapros

‘ :ponadovn

|

5.8. Casilla 47 “FECHA DE INICIO DE LA ACTIVIDAD”: Con doble clic active la
venta “EDICION FECHA”, Indique la fecha de inicio de la actividad.

5.9. Casilla 53 “RESPONSABILIDADES”: Ubiquese en la primer casilla, de clic en
‘AYUDA” 'y nuevamente clic en “ELIJA UN VALOR PARA
RESPONSABILIDADES”, en este caso 12 —Ventas régimen simplificado.

Responsabilidades

JJ/J/JJJ,J,JJ*D”ﬂ“Hﬁmwwa

53. Codigo: | Encuentre aqui informacion acerca de la casilla 53, lene
esta casilla seleccionando un valor para
Responsabilidades.

Lirnpizr GRY)

Ayuda

Elija un valor para Responsabilidades
UL Impuesto alpatnmonic 4 |
04 Impto renta y compl. régimen especial

05- Impto. renta y compl. régimen ordinario

06- Ingreses v patrimonic.

07- Retencion en la fuente a titulo de renta

03- Retencion timbre nacional

09- Retencion en la fuente en el impuesto sobre
las ventas

10- Usuario aduanero e 56. Tipo T 1 2 3
11- Ventas régimen comun p 4 4 P

12- Ventas régimen simplficado 57. Medo
13- G tribuyente

o
— :I |:| 58, CPC ‘ ‘ ‘

e ]

Exportadores

N R SN T TR

1=

54. Codigo:

el

Pard usu exciusvoue ia DIAN
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Los campos siguientes son de uso para personas naturales y para la DIAN.

Para concluir con el procedimiento de clic en el botén “BORRADOR”, donde se

guardara temporalmente la solicitud, generando el nimero del documento.

. Fag |
Listo % @ @ 1de:3 J
L\._ B4 Guardar temporalmente L)

DIAN - MUISCA - Google Chrome  — O I3l |

& DIRECCION DE...JIONALES [CO] https:/ _mu|sca.dlan.gov.co_;\-\’ebE

iy
.

G g |

El documento ha sido generado con el nimero
14327386061

Posterior a esto debe estar seguro de la informacion suministrada pues sera
enviado para la autorizacion ante la Direccibn de Impuestos y Aduanas

Nacionales.
F = Fag i
L E rivi ar Ervia h @
hl
CORRECTO DOCUMENTO ENVIADO l
El documento 14327386061 fue enviado con exito
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Para dar por terminado el proceso se generara el archivo en PDF indicado que se
encuentra en tramite, el cuél se presentara impreso en la oficina de la DIAN,
donde usted se dirigira con el documento de identificacion para finiquitar el tramite.

4.2 COMO GENERAR SU CLAVE EN EL PORTAL DE LA DIAN

Para poder obtener su clave en el portal de la DIAN debe tener en cuenta, que el

correo diligenciado en el RUT sea el correcto.

Después proceda con los siguientes pasos:

1. Ingrese a www.dian.gov.co, dirijase a “SERVICIO EN LINEA” y de clic en
“USUARIOS REGISTRADOS”.

Con apoyo del Grupo Banco Mundial
y OCDE, DIAN adelanta la
construccidn de la guia para suscnbir
Acuerdos Anticipados de
Precios - APAs, ¢n materia

de peecios de transierencia

Esto ayudarad a consolidar un
procedimionto claro y transparente | j,
entro la Administracidn Trbutaria | ‘*' -

y los contribuyentes. [ - {5

[ la dst0: Santiago Rops Arroyo, Director CAN y Randiall For, consulior especialinta deé

Grupo Banco Mundal en precios Ge transtenanca y scuerdos antiopedos de precos.

Novedades

=

o MR AL
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http://www.dian.gov.co/

AN
Usuarios ‘ »
' Registrados
| Guia de 5
il U1
En Linea =
Usuarios No Registrados =
Diligendar Farmularios

| Gestion
' Aduanera

| otros _
Servicios

Solucién méquina

Virtual Java @"a
Actividad Econémica o
Actualizacidn n ln

Descarga Mecanismo I,?-
Digital 5

| Obtener en 2 pasos

| Copia del RUT

¢0lvido su clave?
| Recupérela aqui

Informacion

| Declaracion Renta

¥ PGSRy D
+ Enlaces de proyectos
+ Chat de contacto al usuario
» Foro

Mas solicitados

+ Calendarie Tributario

+ UVT (Unidad de Valor
Tributario)

» Tasa: Cambio - interés
moratoria

+ Precios de referencia

} Preguntas frecuentes

} Cifras de Gestion

b Jornadas de capacitacion Ley
173% Reforma Tributaria

Sitios de interés
+ Atencién en bancos

+ Actividades Internacionales
+ Mas sitios de interés

Prensa

+ Comunicades de prensa

4 35 DIAN evitd ingreso de mercancias de
contrabando por $128.408.000

»Jomada de Atencidn al publico el sabade 21 de
Febrero de 2015 en la Seccional Monteria

4 33 La DIAN cuenta con protocolo de
contingencia

4 32 DIAN aprehende contrabando avaluado en
mas de $5 millones

" Proyecto de decreto por el cual se establece la
Mueva Regulacién Aduanera

* Muevo servicio de agendamiento de tramites RUT
en el punto de contacto zona franca Barranquilla, a
partir del dia lunes 23 de Febrero

* Jomada de atencidn al piblico los sabados 14y 21
de febrero de 2015 en la Seccional Pereira

¥ Servicio de agendamiento 7. 14 y 21 de febrero de
2015 en la Seccional de Impuestos de
Villavicencio.

*  Ofrecimiento de bienes a titulo gratuito segdn
decreto 1510 de 2013.

» Ultima normatividad

Ver el histérico de las novedades
Consultas frecuentes
* Revocaciones de oficio mecanismo digital

*  Registro piblico PQSR y Denuncias

» Informacidn Fiscalizacidn

N
[=
a
W

£
"
o
=
=2
'; CONTRIBUYENTES
5
°
3=
&2
]
(s}

GO Verifique su

9 cODIGO
8 Informacidn
2} ADUANER

OEA
& Colombia

Ley= » Culturadela
La’ onmisucon

Q INFORMACIGN

al Ciudadano

ra/DefLoginfaces B testieanitn 4a ARTAR

2. De clic en la opcion ¢HA OLVIDADO SU CONTRASENA?.

SDIAN o

e s b ey

Inicso | Usuanos reguvados

= Inscri i&n
™ mre » Iniciar sesién

= SER OS EN LINEA MUISCA
) Nuevos
Usuarios
Pars InQresat suminisye ios Siguientes dmes
f} g 2 Usuarios
e - ngresa a nombee de NIT v
Guia de
Servicios en linea Nimeso 0e Gocuments de s [ |
C1QANZACISA
$ gﬁ:};?;m Tipo de documento del usuano Cédula de dudadania v
Otros Nmeo de cocumento [ l
¥ Servicios
Convaseda I I
l. tacacos ¢ E' i) _J
N—
ctivida:
U Actuntizacidn scinds CE) Ingresar
— Yl
F Descarga
ot Mecanismo Digital
m:;:’s?,:‘l‘, Smumvwam PEC0 Menca ha FOIes 230 3 ol o5 posie que Jeda hablar su Cuerta

utectura/ DelPrswoedRecuoesacioniaces
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Donde digitara el numero de la cédula y automéaticamente sera enviado un correo

a su direccion electrénica con la clave correspondiente asignada por la DIAN.

9 DIAN R

e o e | A e Naries

fiten s DIAN Sor—wtidiat CfmyGerids  Barvicio sl Crcdaders Cortratacie Vergss y feriss
e
vicH 1w MUC K. USuanos regisyrados

- i;;(ripcién )
RUT » Recuperacién de Clave de Acceso

y o Nuevos
Usuarios J Soflor Uswario: E1 Sistema enviard un mensaje con las instrucciones a seguir al buzdn de correo electrénico
e —— e registrado en su RUT, una vez proporcione los datos suministrados y hapa cick en el botéa RECUPERAR
| ¢ P, Usuarios CONTIASERA
Ve 34 Registrados |
x
Guia de
. Servicios en linea
FPars comenzar ol proceso, por Bver Ingrese 103 SIQuMases dats

,4. Gestidn
g™y Aduanera

Tipo de Documanto  Céchla de cludadania v
v Otros Numaro de Documeesy
Servicios
e (5] Recuperar
Yoot} Contrasaila

J* Activida
Fan s Econbmfca

..... TERRTaN
D

L Mecanismo Digital

Copia del RUT

4.3 COMO CONOCER EL REPORTE DE LAS EMPRESAS Y/O PERSONAS
NATURALES QUE LO HAN REPORTADO ANTE LA DIAN

Este reporte le permite conocer cuales son las empresas o0 personas que lo han

reportado a usted, segln sus ingresos y gastos.
En esta figura podemos evidenciar que la direccién de impuestos y aduanas hace

el cruce de informacion que se realiza a través de la informacion exdgena, y cada

uno de las personas naturales la puede obtener de la siguiente forma.
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SDIAN Consulta de Informacion reportada por terceros =
ADVERTENCIA: Esta informacion corresponde a la fecha de corte del procesa y puede estar sujeto a cambio conforme a las modificaciones o adiciones del informante
Fecha generacion reporte 2015-01-25 93715 a
Fecha corte del proceso 010172015
Aito al que se refiere la consulta [2014
Identificacion y nombre del consultante
Tipo de documento Cédula cudadan
Identificacion 98588797
Nombres / Razén social QUINTERD FLOREZ HERNANDO ANTONIO
Persona que reporta Informacién reportada
NIT Nombre i Razén Social Nombre Concepto Detalle Valor
890903938 |BANCOLOMBIA S.A. Principal Consumo tarjeta crédito principal 2434437|
899999063 |ECOPETROL S.A. Participac o divid pag o abon en cia en calidad de exigibles Dividendos exigibles acciones 582000

Sefior usuario: La DIAN pone a su_ disposicion la informacion que
terceros reportaron hasta el
Consideraciones:

0108-2014  [por las operaciones efectuadas por usted, durante el afio gravable 2013.

~Recuerde incluir fodos los valores requeridos en su declaracion de renta, esta informacion €s sGlo Una guia para Ia elaboracion de su_declaracion. Recuerde que s su responsabilidad incluir fodos los valores requeridos en su
declaracion de renta.

-Estaesuna 6 que facilita ¢l cumplimiento de las tributarias, por tanto no exonera al obligado de sus r

- Si esta informacion presenta errores, inconsistencias o es inexacta, puede comunicarse o requerir a la persona natural o juridica que suministra la informacion, cuyos datos se registran en la colur
denominada 'informante' y enviarnos un la o error al buzon co

- La DIAN no puede cambiar o modificar la informacién reportada por los informantes a nombre de terceros.
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4.4 COMO DILIGENCIAR LA DECLARACION DE RENTA DESDE EL PORTAL
DE LA DIAN.

Ubicados en el portal de la DIAN, en el link donde se encuentra “Reporte de
empresas y/o personas” ubicar el link de “Diligenciar y Presentar”

ion
Consulta omga ion “lgema presentar

? Mis actividades Domingo
£=)
i
; Comunicados Destacadaos del me
Reportar Informacion Obtener copia RUT
Inconsistencias
. ..

Encontrando a continuacién los respectivos formularios:

, LDJTANIN B narmas &) Tareas B Asuntos @ coor
Orwctes e s o = m

Diligenciar y Presentar Formularios

Frrise e o | N S=—=
e e e
[ — :
| L] -
| — e
e ——— L 0] M| ——— L] e [ 35 ]  iE— 5o |
— ——— - i—
| 3 = 8 =
ey W
@ ‘

Seleccionando el formulario 210, donde se escogera el afio a declarar
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' U IAIV B Marmas =) Tareas B Asuntos 0 Cerrar @

- Declaracion de Renta

En este pantallazo se da clic en Inicial y a continuacion en la siguiente ventana se

elegira Diligencias y/o Firmar

UIA|V & Al =T Asunt C 3
’ AL A Homes B Tareas B Asunos @ e @
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LJIANIN A Homas

[T ——

210 - Declaracién de Renta

Diligenciar Recibo de Pago

Consultar

Tareas [ Asuntos @ e g

Enseguida se encontraré el formulario donde se deberé diligenciar la informacion

de la Declaracion de Renta

U7XV P B Qo
Dorwccn se it § Adaran Nacnams -
@ § | oot patrmonic brto 30 0 ngre 508 por ganancies acasionales en e pais 67 0
E | Deudas 31 0 2] | st por atencas G inalen <31 exterior [ 68 0
e B Ackasn es niegativo esoriba 0 32 0 | 5% | Costos por ganancies ocssionsi 69 0
ioidos como empleado 33 0 | 85 | Ganancias ocasionsies no gravadas y exentas 7 0
Recbidos por pensiones de jublscidn invaiklez = +68-60-70)
i o o s gl i ko e 34 0 Gananclas ocasionales gravables (67 + 68 - 69 - 70} 7 [
Honorarios, comsiones y servicios 35 0 Totsi ingresos obteridos periodo gravable 72 0
rtereses y rendmentos financieros 36 0 Dwidendos y partsipsciones no gravados 73 o
dendos y participaciones 37 o |28 nes an dinero 0 en espece por seguo | 74 o
33| X
Otros (Arrendamientos, etc 38 0 | 25| Avortes obligstorios sl sistema generai de 75 0
L3 iad social s cargo del empiesdo
Generar Borrador ] 39 0 | £ Gastos de repr 6n exe 76 0
B [ 2| Pagos catasirdficos en selud efectivamente
B BRI “ g2 Cotiloadon no cumenios por ol FOS L4 0
Dividendos y participsc 41 0 } rdides por desastres o calamidades piblicas 78 o
£
Donaciones 42 0 | S a| Aportes obligatorios a seguridad social de un 79 0
Generar Borrador Definitivo . 22 | empleado del senvicio doméstico
Pagos  terceros (salud, educaciony 3 0 | E8 [ costo fiscml ce tos bienes ensjensdos 80 o
“ 0 | 5| ovas indemmizaciones At 33201 j 7. 81 0
45 0 e & 82 0
Gane et Py o Renta Gravable Altemnativa (Base del IMAN) 8 0
| 1(72-73-74-75-76-77-78-79-80-81 -82)
Gastos d cluidos 105 sportes & ; renta flauide g
§ [securcad socialy perafiscaies 47 o mpuesto soore ia rents liguics gravabie 84 0
£ | Deduccién por cependienies scanéicos . 0 Impuesto inmo Akemativo Nacional - INAN 85 0
Liquidar | m— Itkiais de ViviEnds Por mpuesios pagados en = exteror
g Deduccidn por pagos de intereses de vivienda 49 0 B mpuesios Pagudos S Ssdor, 86 0
> | o S Por impuestos pagados en el exterior
> [Sissaeonyjdtecoms 50 0 5 | R 87 0
e ey 51 § | Por impuestos pagados en ef exterir. 88
A Koot L o T | BT AT SN o
Total costos y deducciones (Sums 47 a 51) 52 0 & | otros 89 0
Rants liquids ordnaria de| ejercic B 53 0 Totsl descuant os tributarios (Sume 88 8.89) |90 0
48 - 52. 3/ ol resuitado @3 Negativo escriba 0)
rdids liquics de! esercicio puesto neto Ge renta (Al meyor valor enire 84y 85
46, si ¢l resuftado es negstivo escribs 0 4 0 | 8 | re5ie00; =i e resukaco e3 negtro escriva & 9

Después de diligenciado el formulario, seleccionar “Generar Borrador Definitivo”
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LJININ

B marmas &) Tareas B Asuntos @ cerr
[ —— =
@ 2 [ ol patrmnio brso 30 0 ingresos por ganancias acasionales en ef pais 67 0
£ [oevass 31 o 7 | roreaos v gueencian cossionsies en o exidor 88 0
S |Total i0 K¢ 23
& | B e cashatd es riegativo escitba 0) 32 0 | 53 | costos por ganancias ocssionsies 69 0
Recibidos como empiesdo 33 0 |90 | Gananciss ocssionsles no gravadas y exentss 70 o
Recbid: sones de jubilacion mvl\daz i
Vel 0o donreumenic y resgs proksion 34 0 Ganancias ocasionales gravables (67 + 68-69-70) | 71 o
Honorarios. comsiones y servicios 35 0 Totai ingresos obtenidos periodo gravabie 72 0
Intereses y rendimentos financieros 36 o Dwvidendos y participaciones no gravados 73 0
Dividendos y participaciones 37 0 ig Indampizaciones en dnero o en especie por seguro | 74 0
i 33| Asort atorios i sistema general de
o e 38 9 B'E ngmua oy cargo del orlendo s L
Ganaiir Bomdos 8 | Obtenicos en el exteror 39 0 | § 3| Gastos ce representacion exentos 76 o
H
Total ingrescs_recididos Por CONCepto de rents. M Poqn catastroficos en salud efectivamente
2 o532 %) i 40 o i r 2ados no cublentos por &l POS n o
E F | owidendos y panicipaciones 41 0 j Pérdides por desastres o calamidades piblicas 78 o
=
- 42 0 | 54| Apores obigstorios 8 seguridad social de un 79 o
Generar Borrador 3 ; 22| emplesco de servicio domestico
Jud. educaciony 43 0 | EZ| Costo fizcsl de los bienes ensienados 80 o
£5
rivos de rerta a4 0 | 85| Otras indemmizaciones Art. 332 Lit. ) ET 81 0
ivos de rerta Retros fondos de pension de jubilacion e
45 0 ml/veez i da Gs aniina y cumnta A='C 82 0
ta Gravable Alternativa (Base del IMAN
4 9 ‘L_ 73-74-75-76-77-78-79-80-81- UZ) 8 L
§ [Foind 2 7 ] il e m 0
® |l o| [ o s Tos .
Uquidar p ; Por imeuesios pagados a0 el extarer
¢ g Deduccitn por pagos de intereses de vivienda 49 0 ot Pogados e e USTEY 86 0
-Mnuﬂ!a! u; on &l extenor
g Otros costos y deducciones 50 0 5 | S . 87 0
" i mp
,§ Costos y gastos incumidos en el exterior 51 0 g ot cpidinl o Kb - 88 0
Total costos y deducciones (Sume 47 8 51) 52 (] & | owos 89 0
Rents liquids ordinaria de! ejercicio o nt it ime )
R s oo oL ekl escriba ) 53 o Totsl descuentos tributarios (Sume 86 @ 89| 90 o
u Perd»ﬂl Hu‘lds del ejercicio Impuesto neto de renta (Al mayor valor entre 84 y 85,
resutacs es negativo escriba 0) 54 0 | 8 | 2530 55 a5 lRado s negatno sserma 0 | | 01 U

Para imprimir la Declaracion, dar clic en la opcion “Generar PDF”

JDIAN
®

Generar Borrador
Generar Borrador Definitivo

Generar paf

Uquidar

B warmas

Tareas

B Asuntos

Cerrar

netos (40 - 45)
némina inclidos los apories 8
. social y parsf scales

§ | ot putrmonio oo 30 0 ingresos por ganancias ocasionales en ef pais 67 o
E Deudas 3 0 ingresos por gananciss ocasionsles en el exterior | 68 o
& [T ppec Vg es negativo escrtin 0) 2 0 Costos por ganancias ocasionsles 59 0
Recibidos como emplesdo 33 0 Genanciss ocssionales no gravadss y exentss 70 0
o pblscién imvaidez. _69-
e B oo 1) i 34 0 ‘Ganancias ocasionales gravables (67 + 68-69-70) | 71 0
Honorerios. comisiones y senvicios 35 o Total ingresos obtenidos periodo gravable 72 o
Intereses y randimentos financieros 3% 0 Dwidendos y participaciones no gravados 73 )
Dividendos y participaciones 37 0 55 ndempizaciones en dnero o en especie por sequro | 74 0
3
2s
randament £3 - oe st e e
Gl il » 9 B'g SEgurad e\l o carge de erpiesds = L
3
§ | Obtenicos en el exterior 39 0 | Ea| Gostos de representacion exentos 7% o
H s &
Total ingresos recibidos por concepto de rents 2 s catastroficos en selud efectivamente
2 | B %) 40 ° i | cedcados no cubiertos por & POS. n o
‘g Dividendos y participaciones 41 o 3 Pérdidss por dessstres o calamidades piblicss 78 [
==
Donacicnes 0 |3s es obligstorios a seguridad socisl de un 0
5 2 P Cs e 7
Pagosa tepretos (sakid educadny 43 0 | E2| costo fiscsl e los bienes ensjensdos 80 0
23
105 ingresos no consitufvos de rerta 44 0 | 22| oves indenmiz aciones Art. 3321t H ET 81 °
” ingresos no constitivos de reria Retros fondos de pension de jubilacion &
Somedia 44) 45 o vaicer fondos de ces amiiad y Coeniss AFC a2 o
Renta Gravable Alternativa (Base del IMAN)
+- 0 (72-73-74-75-76-77-78-79-80-81-82) L 2
47 o mpuesto scbre Ia renta liquide gravabie 84 )
'§ | Deduceién por cependientes econémicos 48 0 Impesia Weimo Aametivo Nacionsl - IWAN 85 o
ivi Por impuestos pagados en el exteror
g Deduccién por pagos de intereses de vivienda 49 o e ed0s e e BT 86 0
Por impuest ados en el exteror
g Otros costos y deducciones 50 0 5 | SR A £ 87 0
103 in i Por impuestos pagados
ﬁ Costos y gastos incumidos en el exterior 51 0 o wmpuesios &qgw”“ -nwm > 88 0
Totsl costos y deducciones (Sume 47 a 51) 52 0 Otros 89 o
Renta liquids ordinans de| ejercicio it i
e s Hf’l‘q‘wﬂ escriba 0) 53 o Tots! descuentos tributarios (Sume 86 s 89) 90 o
© Pérdida liquids del ejercicio Iimpuesto neto de renta (Al mayor velor entre 84 y 85,
(52795, 51 3 resutads es negativo escriba 0) S 0| 3| RS I NS s Redatvo searma ) || ! o

Imprimir dos copias de la Declaracién y una del Rut, para ser presentadas ante

uno de los bancos avalados por la DIAN.
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5. SOPORTES PARA REALIZAR SU DECLARACION DE RENTA

5.1 SOPORTES PARA DETERMINAR SU PATRIMONIO

El patrimonio bruto estd constituido por el total de los bienes y derechos
apreciables en dinero poseidos por el contribuyente en el dltimo dia del afio o
periodo gravable. Para los contribuyentes con residencia o domicilio en Colombia,
el patrimonio bruto incluye los bienes poseidos en el exterior. Las personas
naturales extranjeras residentes en Colombia y las sucesiones iliquidas de
causantes que eran residentes en Colombia, incluiran tales bienes a partir del
quinto afilo de residencia continua o discontinua en el pais. (Articulo 261 del

Estatuto Tributario).

Los documentos que sustentan el patrimonio son los siguientes:

a. Certificados o extractos de los saldos de las cuentas de ahorro y corrientes

emitidos por las entidades financieras.

b. Certificados de las inversiones emitidos por las entidades donde se constituyé la
inversion, por ejemplo: CDT, bonos, derechos fiduciarios, inversiones obligatorias,

entre otras.

c. Declaracién o estado de cuenta, de impuesto predial de los bienes inmuebles

que posea.

d. Escrituras de adquisicion de los bienes inmuebles y/o certificados de

instrumentos publicos.
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e. Declaracién o estado de cuenta de impuesto de vehiculos.

f. Relacion de los muebles, enseres, maquinaria y equipo, por su valor de

adquisicidbn mas adiciones y mejoras.

g. Letras, pagarés y demas documentos que respalden cuentas por cobrar y

obligaciones o deudas, conforme a los requisitos de ley.

5.2 SOPORTES PARA DETERMINAR SUS DEDUCCIONES

Recordamos que en el caso de los asalariados (Empleados y/o Trabajadores por
Cuenta Propia), hay interpretaciones de la autoridad tributaria sobre cuales
deducciones son procedentes. En general, son deducibles las expensas
realizadas durante el afio o periodo gravable en el desarrollo de cualquier
actividad productora de renta, siempre que tengan relacion de causalidad con las
actividades productoras de renta y que sean necesarias y proporcionadas de

acuerdo con cada actividad. (Articulo 107 del Estatuto Tributario).

Los documentos que se deben tener de soporte son los siguientes:

a. Certificados de pagos de intereses por préstamo para adquisicion de vivienda.

b. Certificados por pagos de salud y educacion.

c. Certificados por inversiones en nuevas plantaciones de riegos, pozos, silos,

centros de reclusion, mantenimiento y conservaciones de obras audiovisuales, en

librerias, proyectos cinematograficos y otros.
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d. Relacion de Facturas de gastos, consecuentes con su objeto de operacion
indicando el valor total, para Trabajadores por Cuenta Propia, no aplica para

Empleados.

f. Relacion de los pagos efectuados a sus empleados por conceptos de sueldos,
bonificaciones, vacaciones, cesantias y otros. Para casos de Trabajadores por

Cuenta Propia.

g. Certificado de los pagos realizados por concepto de aportes a las cajas de
compensacion, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Empresas promotoras
de Salud, Administradoras de Riesgos Profesionales, Fondos de pensiones y
otros. Para casos de Trabajadores por Cuenta Propia y para Empleados que

tengan Empleados del Servicio Doméstico.

h. Pagos por concepto de impuesto predial e Industria y Comercio. Para casos de

Trabajadores por Cuenta Propia.

5.3 SOPORTE PARA DETERMINAR INGRESOS

Cuando no se lleva contabilidad, las personas naturales reconocen los ingresos
por el principio de caja. Se entienden realizados los ingresos cuando se reciben
efectivamente en dinero o en especie, en forma que equivalga legalmente a un
pago, o cuando el derecho a exigirlos se extingue por cualquier otro modo legal
distinto al pago, como en el caso de las compensaciones o confusiones. (Articulo
26 Estatuto Tributario).

Los documentos que soportan los ingresos son los siguientes:

a. Certificado de ingresos y retenciones laborales.
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b. Certificado de salario basico.

c. Certificado de indemnizaciones ocasionales.

e. Certificado de indemnizaciones sustitutivas de pension o devoluciones de

saldos de ahorro.

f. Certificados de Ingresos por concepto de honorarios, comisiones y servicios.

g. Certificados de los rendimientos financieros pagados durante el afio.

h. Certificado de dividendos y participaciones recibidos durante el afio, expedidos

por las entidades financieras correspondientes.

i. Certificados de dividendos y participaciones recibidos del afio anterior

Tabla 3. Documentacién necesaria para la elaboracion de la declaracion de renta

personas naturales

DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA ELABORACION DE LA
DECLARACION DE RENTA PERSONAS NATURALES

1 Carpeta declaracion de renta afio anterior

) Fotocopia del Rut.

Copia de los certificados bancarios a diciembre 31 del afio inmediatamente

3 i
anterior
4 Certificacion de las corporaciones de ahorro por los rendimientos financieros del
afo y saldos a diciembre 31 del afio inmediatamente anterior
5 Confirmar la direccion actual de contribuyente, debe ser igual a la del Rut.
Si esta obligado a llevar contabilidad, anexar balance de prueba antes del cierre
6 contable y estados financieros a diciembre 31, anexar auxiliar de cuentas por

cobrar, por pagar, relacion detallada de las ventas. Anexar fotocopia de las
declaraciones de, IVA de las declaraciones de retencién en la fuente si es
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responsable de IVA y agente de retencion.

Certificado expedido por las sociedades donde se tengan acciones.

7

8 Relacién de las cuentas por cobrar a diciembre 31 del afio gravable (Afio
inmediatamente anterior)

DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA ELABORACION DE LA
DECLARACION DE RENTA PERSONAS NATURALES

9 Detalle de bienes inmuebles, anexando las cuentas de impuesto predial del afio

10 Detqlle de las compras de bienes inmuebles en el afio, anexar fotocopia de las
escrituras.

11 Detalle de vehiculos comprados en el afio, anexar fotocopia de la factura y de la
matricula y del traspaso cuando se compra vende vehiculo usado.

12 Si es comerciante o ganadero anexar inventario a diciembre 31del afio gravable
(Ao inmediatamente anterior)

13 Detalle de otros activos comprados en el afio, tales como acciones, inversiones
en sociedades, etc.

14 Relacion de otros activos fijos a diciembre 31 del afio inmediatamente anterior

15 Relacién y certificados de otras inversiones financieras, tales como DCT,
depdsitos a términos, fiducias, etc.
Detalle de las cuentas por pagar a diciembre 31. Indicando nombres y apellidos,

16 direccion y Rut del acreedor. Anexar fotocopia de los pagarés, si el acreedor es
una persona natural o juridica, se requiere documento de fecha cierta para los
medios magnéticos

17 Detalle de las obligaciones financieras por pagar a diciembre 31 del afio
inmediatamente anterior

18 Certificacion de los fondos de pensiones sobre saldos por aportes voluntarios y
rendimientos financieros (Afio inmediatamente anterior)

19 Certificado de ingresos y retenciones por pagos laborales a 31 de Diciembre
(Ao inmediatamente anterior)

20 Certificados de retenciones en la fuente por ingresos diferentes a los laborales

(Ao inmediatamente anterior)

Fuente: Elaboracion Propia
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6. RENTAS EXENTAS

La norma tributaria en su articulo 307 define algunas ganancias ocasionales

exentas:

Las primeras 7.700 UVT (por el afio 2014 $211.634.500) del valor de la ganancia
ocasional de un inmueble de vivienda urbana de propiedad del causante

(fallecido).

Las primeras 7.700 UVT (por el afio 2014 $211.634.500) del valor de la ganancia
ocasional de un inmueble rural de propiedad del causante (fallecido) que no sean

casas, quintas o fincas de recreo.

Las primeras 3.490 UVT (por el afio 2014 $95.922.650) del valor de las
asignaciones por concepto de porcion conyugal o de herencia o legado, reciba el
conyuge sobreviviente y cada uno de los herederos y legatarios. (Se incrementa
de 1.200 UVT a 3.490 UVT).

El 20% del valor de los bienes y derechos recibidos por personas diferentes de los
legitimarios y el conyuge sobreviviente, sin que dicha suma supere de 2.290 UVT.
(Por el afio 2014 $62.940.650).

El 20% del valor de los bienes y derechos recibidos por concepto de donaciones y

otros actos juridicos, sin que dicha suma supere de 2.290 UVT. (Por el afio 2014
$62.940.650). (Centro de Estudios Tributarios de Antioquia, 2015)
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7. DESCUENTOS TRIBUTARIOS

Una persona natural puede deducirse de su declaracion de renta vy

complementarios (ver Figura 3)

Figura 3. Descuentos Tributarios

\
APORTES

OBLIGATORIOS
A SALUD (Art. 2

Fuente: Elaboracion Propia
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8. DECLARACION DE RENTA

8.1 DECLARACION DE RENTA EMPLEADOS

Tabla 4. Documentacién necesaria para la elaboracion de la declaracion de renta

personas naturales - para empleado con mucho movimiento - ejercicio practico.

DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA ELABORACION DE LA DECLARACION
DE RENTA PERSONAS NATURALES - PARA EMPLEADO CON MUCHO
MOVIMIENTO - EJERCICIO PRACTICO

1 Carpeta declaracion de renta afio anterior (Si tuvo que declarar)
2 Fotocopia del Rut (Actualizado)
3 Certificado de Ingresos y retenciones por pagos laborales (Formato "Certificado de

Ingresos y Retenciones para Personas Naturales Empleados)

3 Certificado Tributario Retencién en la Fuente (Solicitados al Banco en el que ha
tenido operaciones y/o manejo de dinero). Por ejemplo: Para Bancolombia se
conoce como "Extracto Tributario - Afio Gravable AAAA. Aqui aparece el
componente inflacionario de los rendimientos financieros Personas Naturales
mostrando todos los productos que al afio inmediatamente anterior tiene o tenia con
el respectivo Banco (Cuentas de ahorro y/o tarjetas de crédito). No es el extracto;
es el certificado que presenta datos sumarios (Maximo dos (2) hojas. Aparece el
detalle de las obligaciones financieras. Se visualiza los saldos de las deudas
pendientes por pagar

4 Certificacion Fiduciaria - Certificado Tributario. No es la presentacion de los
movimientos si no datos sumarios para establecer el saldo a Diciembre 31 y la
informacién del Ingreso No constitutivo de renta ni ganancia ocasional

5 Detalle de bienes inmuebles: Si posee apartamento, se debe presentar como
soporte el Impuesto Predial Unificado. Se visualiza el valor del activo y el valor del
impuesto

6 Si posee vehiculo: Dar el soporte de Estado de cuenta "Impuesto sobre vehiculos
automotores”. Se visualiza el avaluo para el afio vigente, entre otros datos como la
marca, la placa, el modelo, el cilindraje, etc.

7 Detalle de las compras de bienes inmuebles en el afio inmediatamente anterior a la
presentacion y elaboracion de la declaracion de renta, se debe presentar fotocopia
de las escrituras.

8 Detalle de vehiculos comprados en el afio, anexar fotocopia de la factura y de la
matricula y del traspaso cuando se compra y/o vende vehiculo usado.

9 Si pertenece a un Fondo de Empleados, presentar el soporte del afio
inmediatamente anterior a la elaboracibn de la declaracion: Aparece
endeudamiento, aportes y ahorros y las retenciones aplicadas
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DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA ELABORACION DE LA DECLARACION
DE RENTA PERSONAS NATURALES - PARA EMPLEADO CON MUCHO
MOVIMIENTO - EJERCICIO PRACTICO

10 | Detalle de otros activos comprados en el afio, tales como acciones, inversiones en
sociedades, etc. Por ejemplo: Acciones de Ecopetrol, soporte expedido por la
misma entidad

11 | Si tiene Empleada del Servicio Doméstico: Los soportes del pago de pension, de
salud, de riesgos profesionales y si es el caso, soporte del pago a la caja de
compensacion

12 | Sitiene hijos menor de edad, presentar el registro civil de nacimiento

13 | Detalle de las cuentas por pagar a diciembre 31. Indicando nombres y apellidos,
direccion y Rut del acreedor. Anexar fotocopia de los pagarés, si el acreedor es una
persona natural o juridica, se requiere documento de fecha cierta para los medios
magnéticos

14 | Certificacion de los fondos de pensiones sobre saldos por aportes voluntarios y
rendimientos financieros.

15 | Soporte de medicina prepagada

Fuente: Elaboracion Propia

Para realizar la declaracion de renta usted debe tener en cuenta estos

documentos:

A continuacién enunciaremos los pasos para la elaboracién de declaracion de

Pedro Pérez.

Ejemplo:  Préctico elaboracion de declaracion de renta personas

naturales/empleados.
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Tabla

5. Documentacién necesaria para la elaboracion de declaracion de renta

personas naturales/empleados. Ejercicio practico

DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA ELABORACION DE DECLARACION DE

RENTA PERSONAS NATURALES/EMPLEADOS. EJERCICIO PRACTICO

1. Carpeta de Declaracién de Renta del afio anterior.

2. Fotocopia del Rut (Actualizado)

3. Certificado de ingresos y retenciones por pagos laborales (Formato “Certificado
de Ingresos y Retenciones para Personas Naturales Empleados)

4. Certificado Tributario Retencion en la Fuente (Solicitado al banco en el que ha

tenido operaciones y/o maneja dinero)

5. Certificacion Fiduciaria — Certificado Tributario: No es la presentacion de los
movimientos si no datos sumarios para establecer el saldo a diciembre 31y la
informacion del Ingreso No Constitutivo de Renta ni Ganancia Ocasional.

6. Detalle de bienes inmuebles, anexando las cuentas de Impuesto Predial del afio
anterior, dénde se visualiza el valor del activo y el valor del impuesto

7. Si posee vehiculo presentar el soporte de Estado de Cuenta “Impuesto sobre
vehiculos automotores” Se visualiza el avallo para el afio vigente y datos como
placa, modelo, cilindraje, marca, etc.

8. Detalle de las compras de bienes inmuebles del afio inmediatamente anterior a la
presentacion y elaboracion de la declaracién de renta, anexar fotocopia de las
escrituras.

9. Detalle del vehiculo comprado en el afio otros: Anexar fotocopia de la factura,
matricula y traspaso cuando se compra y/o vende vehiculos usados.

10. Si pertenece a un Fondo de Empleados, presentar el soporte del afio
inmediatamente anterior a la elaboracién de la declaracién: Indicando aportes,
ahorros, endeudamientos y las retenciones aplicadas.

11. Detalle de otros activos comprados en el afio tales como Acciones, Inversiones
en sociedad, etc. Soporte expedido por la entidad.

12. Si tiene Empleada del Servicio Doméstico: Los soportes a anexar son: Soportes
de pago de pensién, salud, riesgo profesionales y caja de compensacion si es el
caso.

13. Si tiene hijos menores de edad presentar el registro civil de nacimiento.

14. Detalle de las cuentas a pagar a diciembre 31 indicando del acreedor:

Nombres y apellidos, direccién, Rut. Anexar fotocopias de los Pagaré, si el
acreedor es una persona natural o juridica, se requiere de documentos de fecha
cierta por los medios magnéticos.

15. Certificacién de los fondo de pensidon sobre saldos por aportes voluntarios y
rendimientos financieros

16. Soportes de la Medicina Propagada

Fuente: Elaboracion Propia
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Como punto de partida para la realizaciéon de la Declaracion de Renta de una
Persona Natural o Empleado es necesaria recolectar en los casos que aplique la

informacion solicitada en la Tabla 5.

Para tener un conocimiento mas amplio en la realizacion de este procedimiento
realizaremos un ejemplo de Empleado Pedro Pérez Pérez, buscando aclarar
algunas dudas de interesados en el tema. El formulario en el cual debe reportar la
informacion es el 210 Declaraciéon de Renta y Complementarios Personas
Naturales y Asimiladas No Obligadas a llevar Contabilidad, a continuacion se

describiran los pasos segun la secciones presentadas en el formulario.

Paso 1. Seccién Datos del Declarante (Casillas 5 a 26): Comprende los Datos
Generales, Actividad Economica, Cambio de titular, Inversiobn Extranjera, entre
otros. Para diligenciar esta seccion tome como base el RUT que le expidio la
DIAN, si ha cambiado alguno, realice la actualizacién del Registro Unico Tributario.

Que se encuentra en el punto 4.1 de esta Cartilla.

Para el ejemplo se tiene los siguientes datos:

Casilla 5 Numero de Identificacion Tributaria: 11.111.111
Casilla 6. DV: 6

Casilla 7. Primer apellido: PEREZ

Casilla 8. Segundo apellido: PEREZ

Casilla 9. Primer nombre: PEDRO

Casilla 12. Cod.Direc. Seccional: 11 (Medellin)

Casilla 24. Actividad econdémica: 0010

58



Figura 4. Datos del Declarante

REPUELICA DE COLOMBIA D i6n de Renta y C i L]

das No Dbligadas a llevar C ilidad Privada

1. Afia 2 013

4. Mimera de farmulario

&, 0¥ 7. Primer apellido 2. Segundo apelide 5. Primer nombie 0. Otros nombres T2, Cod.
5. Mimero de Identificacion Tributaria (MIT) Ditee.

‘ H H|1|||| 1] || 6| PEREZ PEREZ |PEDHD 1| 1

26. Numero de formulario
24. Actividad econdmica 00 1 0 Si 5 una correceidn indique: 26 Cod. anterior

Datos
Declarante

27.Fraceion de afio gravable 2014 [(Marque "™ l:l | 28, Si ex beneficiario de un convenio para evitar la doble tributacion (Marque "5 | 29, Cambio de titular de inversicn extranjera l:l |

Fuente: Centro de Estudios Tributarios de Antioquia, 2015

Paso 2. Seccion Patrimonio. EI Patrimonio esta constituido por los bienes,
derechos y obligaciones apreciables en dinero o en especie. Poseidos a diciembre

31 de 2013 en el pais o exterior.

Esta seccion esta conformada por:

Total patrimonio bruto, incluye:

e Bienes y/o efectivo en moneda extranjera.

¢ Dinero efectivo o en cheques en moneda nacional, saldos de cuentas corrientes

y de ahorro en entidades financieras o fondos privados.

e Inversiones en moneda nacional con el fin de obtener una rentabilidad, un
rendimiento un dividendo o una participacion (acciones, cuotas o partes de interés
social, titulos, bonos, ceédulas, certificados, papeles comerciales, derechos
fiduciarios, aceptaciones bancarias o financieras, inversiones obligatorias, saldos
de aportes en fondos privados de pensiones, saldos cuentas AFC, entre otras

inversiones).
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e Activos fijos como casas, apartamentos, fincas, lotes, locales, oficinas,
construcciones en curso, vehiculos, naves, aeronaves, muebles y enseres,
maquinaria y equipo, pozos petroleros, minas, good will, know how, patentes,

primas, derechos de autor, otros.

Deudas o Pasivos, incluye:

¢ Deudas en moneda extranjera: son los saldos a 31 de diciembre de 2013 de las

obligaciones contraidas con entidades del exterior.

e Deudas en moneda nacional: son las obligaciones contraidas con entidades o
personas nacionales tales como: obligaciones financieras, deudas laborales,
impuesto sobre la renta y complementarios por pagar, impuesto predial por pagar,
ingresos recibidos por anticipado, deudas que consten en pagarés, letras de
cambio u otros documentos dados en garantia a terceros, embargos judiciales,

otros.

La informacién que diligencie en cada uno de los rubros del patrimonio bruto y de
las deudas alimentara las casillas 30 "Total patrimonio bruto" y 31 "Deudas”. Para

determinar el patrimonio liquido, del patrimonio bruto se deben restar las Deudas.

Para el ejemplo, se tiene los siguientes datos:

— Efectivo, bancos, cuentas de ahorros y cuentas corrientes:
Ahorros Bancolombia: $ 4.723.262
Ahorros Davivienda: $ 3.431.945
Fidurenta Bancolombia: $163.963
Alianza Fiduciaria: $6.229.342
Fondo Fineh: $8.410.700
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— Activos Fijos:
Leasing Habitacional Davivienda: $ 35.533.806

Total Patrimonio Bruto: $ 58.493.000
— Impuesto Predial por pagar $168.000

Total Deudas: $168.000

Total Patrimonio Liquido: $58.325.000 ($ 58.493.000 -$168.000) Figura xxx

Patrimonio.

Figura 5. Patrimonio

@ Total patrimonio bruto 30 58,493,000
_e
;‘g Deudas 3 168,000
m
2= |[Total patrimonio liquido

(Casilla 30-31. si el resultado es negativo escriba 0) 32 58,325,000

Fuente: Centro de Estudios Tributarios de Antioquia, 2015

Paso 3. Seccién Ingresos. El ingreso es todo lo que se reciba en el afio, en
dinero o en especie por cualquier concepto en forma tal que equivalga a un pago.

En esta seccion se incluyen:

e Ingresos recibidos como empleado: Ingresos por contratos de trabajo en el
sector publico o privado, gravados o no con el impuesto sobre la renta
perteneciendo a la categoria de "Empleados", aplica también para aquellos
ingresos recibidos por concepto de salariados que no pertenecen al grupo de

empleados.

Para el ejemplo, se tiene los siguientes datos:

— Ingresos Recibidos como empleado: $ 86.508.000
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— Intereses y Rendimientos financieros: $1.663.000

Tabla 6. Ingresos Empleado Pedro Pérez Pérez

Entidad Financiera No Gravados Total Rete fuente
Gravados Ingresos
Davivienda $739 $952 $1.691 $0
Bancolombia $9.957 $12.823 $22.790 $0
Fidurenta $232.804 $300.050 $532.834 $37.238
Fidurenta $85.627 $110.361 $195.988 $0
Alianza Fiduciaria $202.844 $261.436 $464.280 $0
Fineh $445.000 $445.000 $31.126
Total $531.971 $1.130.622 $1.662.583 $68.364
Total Aprox. $533.000 $1.130.650 $1.663.000 $68.000

Fuente: Elaboracion Propia

— Otros Ingresos no Constitutivos de Renta: $13.793.000
Retiros de Aportes de cuentas AFC $ 13.793.000

Total Ingresos Recibidos por concepto de Renta: $101.964.000

Total Ingresos Netos: $88.171.000 ($13.793.000 — $101.964.000) Figura xxx

Ingresos.
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Figura 6. Ingresos

Recibidos como empleado 33 865,508,000
Recibidos por pensiones de jubiliacién, invalidez, T
vejez, de sobrevivientes y riesgos profesionales 0
Honorarios, comisiones y servicios 35 0
Intereses y rendimientos financieros 36
1,663,000
Dividendos y participaciones 37 ol
Otros (arrendamientos, etc.) 38 .
- 13,793,000[
9 |Obtenidos en el exterior 39 0
9 |Total ingresos recibidos por concepto de renta 40
g' (sume 33 a 38) 101,964,000
3 ] Dividendos y participaciones 41 0
w g
S g wDonaciones 42 ol.
<5
S @ g
£ @ @Pagos a terceros (salud, educacion, alimentg 43 0
w C O :
U j
E & dqoOtros ingresos no constitutivos de renta 44 13,793,000
c
o @ |Total ingresos no constitutivos de renta a5
z (sume 41 a 44) 13,793,000
Total ingresos netos ( Casillas 40-45) 46
88,171,000

Fuente: Centro de Estudios Tributarios de Antioquia, 2015

Paso 4. Seccién Costos y Deducciones. Son todos los gastos que haya
realizado el contribuyente para el desarrollo de su actividad econdmica, que se
hayan pagado dentro del afio, siempre y cuando tengan relacién de causalidad,

necesidad, proporcionalidad para la obtencion del ingreso.

Empleados: Intereses pagados por vivienda, aportes obligatorios salud, educacion

y medicina pre-pagada.

Trabajadores Independientes no empleados: Intereses pagados por vivienda, el
100% del Impuesto Predial si declara arriendos, gastos por comisién de

administracion de bienes y otros.

Todos los declarantes podran deducir hasta el 50% de lo efectivamente pagado
por GMF (Gravamen a los Movimientos Financieros), asi no tengas relacion de

causalidad con el ingreso.
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Para el ejemplo, se tiene los siguientes datos:

— Deduccién por Dependientes: Es el 10% del Ingreso recibido como empleado $
86.508.000 = $ 8.651.000.

— Otros costos y deducciones: $ 6.975.000

Deduccidn por Aportes obligatorios de Salud: $2.749.000

Gastos Financieros: Leasing Habitacional con Davivienda $4.714.820

Componente Inflacionario del 11,05% = $520.988. Total Gastos Financieros =

$4.714.820 - $520.988= $4.193.832.

Deducciones por Impuestos: Bancolombia 4*1000= $62.770.

Total deduccion permitido 50% $31.385. Figura xxx Costos y Deducciones

Total Costos y Deducciones: $15.626.000 ($ 8.651.000 + $ 6.975.000)

Figura 7. Costos y Deducciones

@ Gastos de ndmina incluidos los aportes a seguridad social y 47 0 7
== |parafiscales
E Deduccidn por dependientes econdmicos 48 8,651,000
(=]
2 |Deduccidn por pagos de intereses de vivienda 49 0
=
-
2 ||Otros costos y deducciones 50 6,975,000
=
& |Costos y gastos incurridos en el exterior 51 0
v
& ||Total costos y deducciones (47+51) 52 15,626,000

Fuente: Centro de Estudios Tributarios de Antioquia, 2015

Paso 5. Seccién Renta. Es la suma de todos los ingresos obtenidos en el afio
gravable, menos los gastos.

Para el ejemplo no se cuenta con Compensaciones ni Renta Presuntiva.
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— Renta Liquida Ordinaria: $ 72.545.000 (Total Ingresos Netos: $88.171.000 -
Total Costos y Deducciones: $15.626.000)

— Renta Liquida: $ 72.545.000
Renta Exenta:
— Aportes Obligatorios al fondo de pension (Certificado de ingresos vy

retenciones): $ 3.437.000

— Aportes a fondos de pensién voluntaria (Certificado de ingresos y retenciones):
$ 22.515.000

— Por pago laborales (25%) y pension: $12.289.000

Total de Renta Exenta: $38.241.000 ($ 3.437.000+ $22.515.000+ $12.289.000)

Renta Liquida Gravable: $34.304.000 (Renta Liquida Ordinaria: $ 72.545.000 -
Renta Exenta: $38.241.000)
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Figura 8. Renta

Renta liquida ordinaria del ejercicio

Renta'@

reste 64 v sume 65 si el resultado es negativo escribg 0)

(46 -52, si el resultado es negativo escriba 0) - s Lol
o Pérdidalliquida del ejercicio . . 54 0
(52 - 46, si el resultado es neqgativo escriba 0)
Compensaciones (Por exceso de renta presuntiva) Eg 0
Renta liquida (53 - 55) 56 72,545,000
Renta presuntiva 57 0
Gastos de representacidn y otras rentas de trabajo 53 0
Aportes obligatorios al fondo de pensidn 59 3,437,000
E Aportes a fondos de pensiones voluntarios 60 22,515,000
E Aportes a cuentas AFC 51 0
d:E Otras rentas exentas 62 0
Por pagos laborales (25%) y pensiones 63 12,289,000
Total renta exenta (Sume 58 a 63) 64 38,241,000
Rentas gravahles 65 0
Renta liquida gravable (Al mayor valor entre 56 y 57 66 34,304,000

Fuente: Centro de Estudios Tributarios de Antioquia, 2015

Paso 6. Ganancias Ocasionales. Corresponden los ingresos gravado y no

gravados obtenidos susceptibles de constituir ganancia ocasional como: venta de

activos fijos que perteneciera al activo mas de dos afio, liquidacion de sociedades

con duracién superior a dos afios, lo recibido por herencias, donaciones, porcién

conyugal, rifas y loterias o similares. Todos aquellos costos incurridos en los

activos poseidos como Ganancia Ocasional.

Para el ejemplo no se cuenta con Ganancias Ocasionales.

Paso 7. Seccion determinacion de la renta gravable alternativa — IMAN, para

empleados. Para el ejemplo, se tiene los siguientes datos:
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La informacién utilizada en esta seccidn corresponde a Ingresos. Al pertenecer a
la categoria de Empleado de conformidad con lo dispuesto en el articulo 329 del

Estatuto Tributario, traslada la informacion segun el caso.

— Total Ingresos Obtenidos Periodo Gravable, casilla 72: $101.964.000 Al
pertenecer a la categoria de Empleado de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 329 del Estatuto Tributario se registrara “Total ingresos obtenidos periodo
gravable” se llevara el resultado de la sumatoria de las casillas 33 “Recibidos
como empleado”, 35 “Honorarios, comisiones y servicios”, 36 ‘intereses vy
rendimientos financieros”, 37 “Dividendos y participaciones”, 38 “Otros ingresos

(Arrendamientos, etc.)” y 39 “Ingresos obtenidos en el exterior”.

— Aportes Obligatorios al Sistema de Seguridad social a cargo del empleado,
casilla 75: $ 6.186.000 Incluye los aportes obligatorios a salud, pension y riesgos
laborales, asi como a los fondos de solidaridad cuando a ello hubiere lugar.

— Retiros fondos de pension de jubilacion e invalidez: $ 13.793.000
Renta Gravable Alternativa: $ 81.985.000 (Total Ingresos Obtenidos Periodo

Gravable $101.964.000 - Retiros fondos de pensién de jubilacion e invalidez: $
13.793.000)
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Figura 9. Renta Gravable Alternativa

Total ingresos obtenidos periodo gravable 72 101,964,000
Dividendos y participaciones no gravadas 73 0
Indemnizaciones en dinero o0 en especie por seguro de
" - 74 0
a & ||dano
-E 'E Apulrtes obligatorios al sistema general de seguridad 75 6,186,00[}
m 5 ||social a cargo del empleado
=]
; E Gastos de representacidn exentos 76 0
[ - - . .
Y 7@ |Pagos catastrdficos en salud efectivamente cerificados no
n I“' : i 0
. = cubiertos por el POS
-E E Pérdidas por desastres o calamidades pablicas 78 0
'E ,', Aportes obligatorios a seguridad social de un empleado
E 5 - L 79 0
EE del sernvicio domeéstico
% E Costo fiscal de los bienes enajenados a0 0
a3
Ofras indemnizaciones Lit. i) At 332 del ET. 81 0
Retiros fondos de pension de jubilacidn e invalidez;
fondos de cesantias v cuentas AFC 82 13,793,000
Renta Gravable Alternativa
(72-73-FA-75-76-77-73-79-80-81-82) e 81,985,000
Fuente: Centro de Estudios Tributarios de Antioquia, 2015

Paso 8. Seccion Liquidacion Privada. Esta seccion esta conformada por:

— Impuesto sobre la renta liquida gravable: Para este ejemplo este valor es de

$959.00, procedente de la tabla de impuesto sobre la renta afio gravable 2013

contemplada en el articulo 241 del Estatuto Tributario:

Para aplicar la tabla es necesario conocer la renta liquida gravable que se
encuentra en el renglén 66 que para este caso es $34.304.000, se divide por la
UVT del afio 2013 ($26.841) teniendo como resultado $1.278 UVT, la tabla indica,

que si estad en un rango:

>1090 y 1700 UVT, su tarifa marginal es del 19%, para tener el valor de la casilla
84 impuesto sobre la renta liquida gravable, se resta 1.278-1.090 UVT vy se

multiplica por el 19%, arrojando como valor 35.72 y este valor se multiplica por la
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UVT del aflo 2013 26.841*35.72 para un total de
redondearse a $959.000

$958.760 y este debe

Valor oficial de la UVT para el ejercicio 2013 $26.841
Renta liquida gravable
En Pesos 34.304.000
En UVT 1.278
Valor del impuesto sobre la renta (en pesos) 959.000
Tabla 7. Impuesto sobre la Renta y Complementarios.
Rangos en UVT ] .
Tarifa Instruccidn para Calculoen $
Desde Hasta Marginal |calcular impuestoen $ [del impuesto
>0 1090 0% No tiene $0
(Renta gravable
>1090 1700 19% expresada en UVT $ 959.000
menos 1090 UVT) *19%
(Renta gravable
0 expresada en UVT
>1700 4100 28% menos 1700 UVT) *28% |0
mas 116 UVT
(Renta gravable
0 expresada en UVT
>4100 En adelante 33% menos 4100 UVT) *33% $0
mas 788 UVT

Fuente: Estatuto Tributario Art 241

— Impuesto Minimo Alternativo nacional - IMAN : $ 1.920.000

El resultado de la casilla 85 es la renta liquida gravable alternativa que se
obtiene de dividirla por la UVT $26.841 del afio correspondiente a 2013, en este
caso el resultado es 3.054,37 UVT que es mayor a 2.031 UVT segun la tabla del
art 333 del estatuto tributario, se toma el valor de la renta liquida gravable y se
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multiplica por el 27% y a este valor se le resta 1.622 UVT y el resultado es
$1.920.000

Valor oficial de la UVT para el ejercicio 2013 26.841

Renta gravable alternativa

En Pesos 81.985.000
En UVT 3.054,47
Valor del IMAN (en pesos) 1.920.000.

Tabla 8. Impuesto Minimo Alternativo Nacional (IMAN)

Renta Hasta Impuesto en
liquida en UVT
UvT

desde

0 1548 0
1548 1588 1,05
1588 1629 1,08
1629 1670 1,11
1670 1710 1,14
1710 1751 1,16
1751 1792 2,38
1792 1833 2,43
1833 1873 2,49
1873 1914 4,76
1914 1955 4,86
1955 1996 4,96
1996 2036 8,43
2036 2118 8,71
2118 2199 13,74
2199 2281 14,26
2281 2362 19,81
2362 2443 25,7
2443 2525 26,57
2525 2606 35,56
2606 2688 45,05
2688 2769 46,43
2769 2851 55,58
2851 2932 60,7
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2932 3014 66,02
3014 3095 71,54
3095 3177 77,24
Renta

liguida en Impuesto en
T Hasta T
desde

3177 3258 83,14
3258 3339 89,23
3339 3421 95,51
3421 3502 101,98
3502 3584 108,64
3584 3665 115,49
3665 3747 122,54
3747 3828 129,76
3828 3910 137,18
3910 3991 144,78
3991 4072 152,58
4072 4276 168,71
4276 4480 189,92
4480 4683 212,27
4683 4887 235,75
4887 5091 260,34
5091 5294 286,03
5294 5498 312,81
5498 5701 340,66
5701 5905 369,57
5905 6109 399,52
6109 6312 430,49
6312 6516 462,46
6516 6720 495,43
6720 6923 529,36
6923 7127 564,23
7127 7330 600,04
7330 7534 636,75
7534 7738 674,35
7941 8145 752,1
8145 8349 792,22
8349 8552 833,12
8552 8756 874,79
8756 8959 917,21
8959 9163 960,34
9163 9367 1.004,16
9367 9570 1.048,64
9570 9774 1.093,75
9774 9978 1.139,48
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9978 10181 1.185,78
10181 10385 1.232,62
10385 10588 1.279,99
Renta
liquida en Impuesto en
T Hasta T
desde
10588 10792 1.327,85
10792 10996 1.376,16
10996 11199 1.424,90
11199 11403 1.474,04
11403 11607 1.523,54
11607 11810 1.573,37
11810 12014 1.623,49
12014 12217 1.673,89
12217 12421 1.724,51
12421 12625 1.775,33
12625 12828 1.826,31
12828 13032 1.877,42
13032 13236 1.928,63
13236 13439 1.979,89
13439 13643 2.031,18
Mas de 13.643 27%*RGA —
1.622

Fuente: Estatuto Tributario Art 333

— Descuentos tributarios: Son beneficios fiscales con el fin de incentivar
determinadas actividades o evitar la doble tributacion, permitiendo restar del
impuesto basico de renta, un determinado valor sin exceder el total de dicho
impuesto. La determinacion del impuesto después de descuentos, en ninglin caso
podra ser inferior al setenta y cinco por ciento (75%) del impuesto determinado por

el sistema de renta presuntiva, antes de cualquier descuento tributario.

Para este caso el valor es cero, el contribuyente no efectué actividades en el

exterior.

— Impuesto de Neto de Renta (Casilla 91): Corresponde al mayor valor entre la
casilla 84 y 85, a este resultando se le resta la casilla 90. EI mayor valor se

encuentra en la casilla 85 $1.920.000 — 0 casilla 90 = $1.920.000.
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— Total Impuesto a cargo (Casilla 94): Corresponde a la suma entre el impuesto
neto de renta (Casilla 91) $1.920.000 mas el Impuesto de Guanacias Ocasionales
(Casilla 92) $0 menos Descuentos por Impuestos Pagados en el exterior por

ganancias ocasionales (Casilla 93) $0. Total Impuesto a cargo $1.920.000

— Total retenciones afio gravable 2013 (Casilla 97): Estas retenciones
corresponde a los anticipos que el contribuyente paga de manera anticipada a la
presentacion de la declaracion de renta, practicada por terceros al pago de la
realizacion economica de su actividad. Para este caso el total de retenciones
practicadas es de $2.008.000, que fue descontada en el transcurso del afio por la

empresa a la cual le presta sus servicios.

En la presente declaracion no se tiene saldo a pagar, sino Total Saldo a Favor
(Casillal02) $88.000, que se genera por el Total retenciones afio gravable 2013
(Casilla 97) $2.008.000 menos Total Impuesto a cargo (Casilla 94) $1.920.000.

Después de la realizacion del formmulario 210. Declaracién de Renta Persona
Natural, seguir los pasos que se encuentran en la presente cartilla, en el numeral
4.4,
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DOCUMENTO PRACTICO



DOCUMENTO PRACTICO PARA LA ELABORACION DE LAS
DECLARACIONES DE RENTA PERSONAS NATURALES

INTRODUCCION

Las declaracién de renta y complementarios, se han dificultado afo tras afo por los
cambios que se presentan y por qué cada vez abarcan a mas personas por el tope de
sus ingresos y patrimonio es por este motivo que elaboramos la presente cartilla, para
dar a conocer los principales requisitos y pasos para elaborar su declaracion, teniendo
en cuenta en que categoria se encuentra y que cambios han ocurrido.

Ademas hemos adicionado un documento practico donde desarrollamos una
declaracién de renta donde Usted conocera el formulario y la explicacion para su
diligenciamiento, adicionalmente relacionamos los principales requerimientos de ley,
para su adecuada presentacion.

El cumplir con sus obligaciones tributarias no siempre le genera un saldo a pagar
tenga en cuenta que sus declaraciones también pueden presentar un saldo a favor
dependiendo de sus obligaciones y actividad econdémica a la que Usted pertenezca.

GLOSARIO

ACTIVO: Son todos los bienes o derechos que posee una persona a su disposicion y
que le reportan un beneficio en razén de su valor.

AGENTE DE RETENCION: Personas naturales o juridicas y sociedades de hecho

que efectuan pagos o abonos en cuenta generadores de ingresos gravados con los
impuestos de renta y complementarios. En los impuestos sobre las ventas, IVA, timbre
y, en algunos municipios o distritos, industria y comercio, también existen los agentes
retenedores

AUTORRETENCION: Es la retencion en la fuente que realiza la misma persona juridica
que recibe el pago o abono en cuenta. La figura de la autor retencidn consiste en que
el agente retenedor se abstiene de practicar la retencidn para que sea el mismo sujeto
pasivo de la retencién quien se la practique, en su calidad de autor retenedor, segun
los conceptos y tarifas que correspondan al pago o abono en cuenta.

BASE GRAVABLE: Es el valor monetario o la unidad de medida del hecho imponible al
cual se le aplica la tarifa del impuesto.
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BENEFICIO TRIBUTARIO: Incentivo otorgado por la administracion de impuestos con
el fin de favorecer al contribuyente en sus deudas o liquidaciones de impuestos y a la
vez lograr mayores recaudos.

BIENES DE CAPITAL: Son aquéllos que se utilizan para la produccion de otros bienes,
elementos y servicios. Bienes destinados a fines especiales. Son aquéllos bienes o
derechos que se han trasmitido a una persona por medio de sucesion a través de
donaciones o asignaciones modales.

CERTIFICADO DE RETENCION: Es el documento que los agentes retenedores deben
entregar anualmente a los sujetos de la retencion en la fuente.

CONTRIBUYENTE: Son los responsables directos del pago del tributo, los sujetos
respecto de quienes se realiza el hecho generador de la obligacion sustancial.

COSTO: Los costos representan erogaciones y cargos asociados clara y directamente
con la adquisicion o la produccion de los bienes o la prestaciéon de los servicios, de los
cuales un ente econémico obtuvo sus ingresos.

DECLARANTE: Personas que por ley tienen la obligacion de presentar declaracion del
impuesto a la renta y complementarios, ya que cumple con los requisitos establecidos
por la ley tanto de patrimonio como de ingresos.

DECLARACIONES TRIBUTARIAS: Declaracion que recae sobre contribuyentes y

no contribuyentes del impuesto sobre la renta y complementarios y otros impuestos
en el cual se consigna informacién relacionada con las operaciones y la actividad
econdmica desarrollada por las personas naturales y juridicas en un periodo de tiempo
determinado.

DEDUCCIONES: Son los gastos, expensas o0 egresos que efectua el contribuyente
dentro de la actividad productora de renta necesaria para la produccién de la renta,
ejemplo: los salarios, las prestaciones sociales, los viaticos, etc.

DIiA CALENDARIO: Para efectos tributarios es el dia que se cuenta de corrido sin
importar los sabados, dominicales y festivos.

DiA HABIL: Para efectos tributarios son los dias laborales comunes, sin tener en
cuenta los sabados, dominicales y festivos.

DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES (DIAN): La Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales es una Unidad Administrativa Especial del orden
nacional, de caracter eminentemente técnico y especializado, con personeria juridica,
autonomia administrativa y presupuestal y con patrimonio propio, adscrita al Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, la cual existe para coadyuvar a garantizar la seguridad
fiscal del Estado colombiano y la proteccién del orden publico econdmico nacional,



mediante la administracion y control al debido cumplimiento de las obligaciones
tributarias, aduaneras y cambiarias, y la facilitacién de las operaciones de comercio
exterior en condiciones de equidad, transparencia y legalidad.

ETAPA DE VERIFICACION: Plazo establecido por la administracién de impuestos
nacionales para verificar la informacion suministrada por los contribuyentes.

GRAVAMEN A LOS MOVIMIENTOS FINANCIEROS: Impuesto instantaneo a cargo
de los usuarios del sistema financiero y de las entidades que lo conforman, cuya
causacion se da en el momento en que se produzca la disposicidon de los recursos
objeto de la transaccion financiera.

IMPUESTOS: El impuesto es sin duda el mas importante de los tributos que percibe
el Estado en desarrollo de su finalidad. Podrimos definir el impuesto como el ingreso
que obtiene el Estado. Por ultimo el claro que los impuestos son sin duda el principal
recurso de los Estados contemporaneos, constituyéndose en el procedimiento mas
democratico que permite asegurar la atencién de los gastos publicos.

IMPUESTO SOBRE LA RENTA 'Y COMPLEMENTARIOS: Es el impuesto directo

mas importante del orden nacional exigido a los sujetos pasivos sobre los ingresos
realizados en un periodo gravable y constitutivos de enriquecimiento, previa aceptacion
de los costos y gastos establecidos sefialados en la ley. El impuesto de renta 'y
complementarios es un solo gravamen integrado por el impuesto de renta y los
complementarios de ganancia ocasional y de remesas.

IMPUESTO DE GANANCIAS OCASIONALES: Es el impuesto complementario que
grava aquéllos ingresos que se reciben esporadicamente; se obtienen de actividades
que no hacen parte del giro ordinario de los negocios del contribuyente, o por azar o
por la liberalidad de otras personas.

INGRESO: Estan representados por todo valor en dinero o en especie equivalente a un
pago que se recibe por la realizacién de determinada labor o actividad. Constituyen la
fuente del impuesto de renta y complementarios.

INGRESO NO CONSTITUTIVO DE RENTA NI GANANCIA OCASIONAL: Son aquéllos
ingresos que en atencion a circunstancias especiales o al fomento de sectores
determinados de la economia se encuentran excluidos del impuesto; no obstante
producir enriquecimiento en el patrimonio del sujeto pasivo.

INGRESOS EXCLUIDOS: Ingresos que de acuerdo a lo establecido por la
administracién de impuestos no generan gravamen alguno.

INGRESOS EXENTOS: Ingresos que de acuerdo a lo establecido por la administracion
de impuestos estan gravado a un tarifa del cero (0%) por ciento.
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INGRESOS GRAVADOS: Ingresos que de acuerdo a lo establecido por la
administracion de impuestos generan gravamen a tasas determinadas.

INTERESES MORATORIOS: Costos o rendimientos causados sobre dinero obtenido
en un préstamo, durante el tiempo que transcurre después del vencimiento de una
obligacién.

LIQUIDACION PRIVADA: Determinacion por parte del contribuyente y responsable del
impuesto a pagar o del saldo a su favor en sus declaraciones tributarias.

LIQUIDACION OFICIAL: Determinacién por parte de las Autoridades Tributarias del
impuesto a pagar o del saldo a favor, que debid haber liquidado el contribuyente y
responsable en su liquidacién privada.

OBLIGACION TRIBUTARIA: Es un vinculo establecido por la ley a través del cual
el Estado puede exigir una prestacién econémica a cargo de los contribuyentes o
responsables, también llamados sujetos pasivos.

PASIVO: Un pasivo es la representacion financiera de una obligacion presente del ente
econdmico, derivada de eventos pasados, en virtud de la cual se reconoce que en el
futuro se debera transferir recursos o proveer servicios a otros entes.

PATRIMONIO BRUTO: Es el que esta constituido por el total de los derechos reales y
personales apreciables en dinero poseidos por el contribuyente dentro del pais en el
ultimo dia del ano o periodo gravable, susceptibles de ser utilizados para la obtencién
de la renta.

PATRIMONIO LIQUIDO: Es el patrimonio bruto, es decir, la suma de los activos a 31
de diciembre del afio o periodo gravable menos las deudas.

PERIODO FISCAL: Lapso durante el cual los contribuyentes cumplen con sus
obligaciones tributarias; es definido por la ley tributaria.

RELACION DE CAUSALIDAD: Es la relacién que deben tener los gastos en que
incurre un contribuyente con su negocio para poder hacerlos deducibles del impuesto
sobre la renta.

RENTA BRUTA: Es aquella utilidad que obtiene un contribuyente en el ejercicio de
una actividad econdémica y que resulta de un proceso de depuracion legalmente
establecido.

RENTA LIQUIDA: Esta conformada por la renta bruta menos las deducciones que

tengan causalidad con la actividad desarrollada por el contribuyente y cumplan con los
demas requisitos legales.



REQUERIMIENTO ORDINARIO: Es la comunicacion que envia la administracion de
impuestos al contribuyente para que éste informe, aclare o presente pruebas relativas
a hechos suyos consignados en su declaracion. Puede hacerse tantas veces considere
necesario la administracion.

REQUERIMIENTO ESPECIAL: Es la comunicacion que envia la administracién de im-
puestos a los contribuyentes, responsables, agentes retenedores o declarantes infor-
mandoles de los puntos que ésta pretenda modificar de una declaracién. El requerido
puede dentro de los tres meses siguientes formular las objeciones del caso, solicitar
pruebas, etc., para su defensa.

RETENCION EN LA FUENTE A TIiTULO DE IVA: Sistema cuyo objeto es facilitar, ace-
lerar y asegurar el recaudo del impuesto sobre las ventas; debera practicarse cuando
se realice el pago o abono en cuenta, lo que ocurra primero.

RETENCION EN LA FUENTE A TiTULO DE RENTA: Mecanismo de recaudo anticipa-
do del impuesto de renta y sus complementarios, establecido por el Gobierno Nacional
con el fin de facilitar, acelerar, y asegurar su recaudo, en el mismo periodo gravable.

SALDO A FAVOR: Se genera cuando el valor del impuesto liquidado es menor a los
descuentos tributarios por sumas retenidas o impuestos descontables.
SALDO A PAGAR: Se genera cuando el valor del impuesto liquidado es mayor a los
descuentos tributarios por sumas retenidas o impuestos descontables.

SANCION: En materia impositiva, las sanciones son la pena pecuniaria que el Estado
le impone a los contribuyentes, agentes retenedores o responsables que infringen las
normas de impuestos.

REFERENTE TEORICO

Para que los impuestos en Colombia cumplan con la finalidad de su distribucion, de-
ben disefarse con criterios de progresividad en funcién de la capacidad econémica de
los contribuyentes, deben ser suficientes para cumplir las necesidades del fisco.

El sistema tributario en Colombia se compone por los impuestos existentes. Constitu-
yendo una fuente de financiacion para garantizar el funcionamiento del estado.

Los impuestos en Colombia estan fijados por leyes, que especifican los elementos de

la obligacion tributaria, el sujeto activo, Sujeto Pasivo, Hecho Generador, Base Grava-
ble y Tarifa.
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¢ QUE ES EL IMPUESTO DE RENTA Y COMPLEMENTARIOS?

Es un impuesto del orden nacional, directo, de periodo anual, que grava la renta (uti-
lidad fiscal) que obtiene un contribuyente durante un determinado periodo fiscal (de
enero 1 a diciembre 31) y que declara al afo siguiente.

A QUE PERSONAS NATURALES APLICA EL IMPUESTO DE RENTA Y COMPLE-
MENTARIOS

A Las personas naturales que realicen el hecho generador es decir cumplan con los
requisitos que mencionaremos mas adelante se les conoce como “sujetos pasivos” o
“contribuyentes”. El sujeto activo sera el recaudador en este caso es la nacion.

QUE PERSONAS NATURALES ESTAN OBLIGADAS A DECLARAR

Aunque todos los contribuyentes, personas naturales son sujetos pasivos del impues-
to sobre la renta y complementarios, no todos se encuentran obligados a declarar. La
declaraciéon de renta tiene varios formularios expedidos por la DIAN que se presenta
de forma anual ante una entidad del sector financiero teniendo o no la obligacién de
pagar es decir si su declaracién arroja saldo a favor igual debe presentarse, o de forma
virtual, si cuenta con firma digital a través de los servicios informaticos de la DIAN.
OTROS CONTRIBUYENTES

Se entiende por otros contribuyentes las personas naturales o asimiladas que no co-
rresponden a la categoria de empleados o de trabajadores por cuenta propia.

+ Pensionados (siempre que sus ingresos sean exclusivamente por pensiones).
+ Comerciantes no considerados como trabajadores por cuenta propia.

« Servidores publicos diplomaticos, consules o administrativos del ministerio de
relaciones exteriores.

* Rentistas de capital.

* Sucesiones iliquidas, las donaciones y asignaciones modales.

* Notarios.

+ Trabajadores por cuenta propia con ingresos superiores a 27.000 UVT, por el
2014 $742.095.000, o que su patrimonio el afio anterior sea inferior a 12.000 UVT,
por el 2013 $329.820.00.

+ Asalariados, profesionales o prestadores de servicios técnicos; que presten sus



servicios de forma personal, y que sus ingresos por las anteriores actividades sean
inferiores al 80% del total de sus ingresos totales.

* Los otros contribuyentes se clasifican asi: Pensionados, Comerciantes no con-
siderados como trabajadores por cuenta propia, Rentistas de capital, Sucesiones
iliquidas, Notarios.

Los topes para declarar son:

Que no sea responsable del impuesto a las ventas (Régimen comun) y respecto al afo
gravable 2014 cumpla con los siguientes requisitos:

1. Tengan ingresos brutos durante el afo, inferiores a 1.400 UVT $38.479.00 (2014).

2. Tengan un patrimonio bruto a diciembre 31 que no exceda 4.500 UVT
$123.682.500 (2014)

3. Los consumos mediante Tarjetas de crédito no excedan 2.800 UVT $
76.958.000

4. Compras y consumos no superen las 2.800 UVT $76.958.000

5. Consignaciones bancarias, depdsitos o inversiones financieras durante el afno
no excedan de 4.500 UVT $123.682.500.

EMPLEADOS

Se entiende por empleado las personas naturales residentes en Colombia que cumplan
con los siguientes requisitos:

* Que los ingresos brutos se originen en el 80% o mas, de alguna de las siguien-
tes formas:

* En una vinculacion laboral o legal y reglamentaria, independiente de su denomi-
nacion.

* En la prestacién de servicios de manera personal o de la realizacién de una acti-
vidad econdémica, por cuenta y riesgo del empleador o contratante.

* En la prestacién de servicios personales producto del ejercicio de una profesion
liberal.

* En la prestacién de servicios técnicos que no requieran la utilizacién de materia-
les o insumos especializados 0 de maquinaria o equipo especializado.
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* En la prestacién de servicios de manera personal o la realizacion de una acti-
vidad econémica, desarrolladas por cuenta y riesgo propio y para ello no utiliza
materiales o insumos especializados, ni maquinaria o equipo especializado y no
obtiene ingresos brutos superiores al veinte por ciento (20%) por el desarrollo de
actividades econdémicas senaladas en el articulo 340 del E.T.

Los empleados se clasifican asi:

+ Asalariados.

* Prestadores de servicios de forma personal a través de una profesion liberal.

* Prestadores de servicios técnicos de forma personal, que no requieran el uso de
materiales o equipo especializado.

Los topes para declarar son:

Que no sea responsable del impuesto a las ventas (Régimen comun) y respecto al afo
gravable 2013 cumpla con los siguientes requisitos:

1. Tengan ingresos brutos durante el afo, inferiores a 1.400 UVT $38.479.00
(2014).

2. Tengan un patrimonio bruto a diciembre 31 que no exceda 4.500 UVT
$123.682.500 (2014).

3. Los consumos mediante Tarjetas de crédito no excedan 2.800 UVT
$76.958.000.

4. Compras y consumos no superen las 2.800 UVT $76.958.000.

5. Consignaciones bancarias, depdsitos o inversiones financieras durante el ano
no excedan de 4.500 UVT $123.682.500.

TRABAJADOR POR CUENTA PROPIA

Se entiende por trabajador por cuenta propia las personas naturales residentes en Co-
lombia, que cumplan con los siguientes requisitos:

Que sus ingresos provengan en una proporcion igual o superior a un 80% de la realiza-
cién de una de las siguientes actividades econémicas:

* Actividades deportivas y otras actividades de esparcimiento.

« Comercio al por mayor.

« Comercio al por menor.

+ Comercio de vehiculos automotores, accesorios y productos conexos.
+ Construccién.



* Electricidad, gas y vapor.

+ Fabricacién de productos minerales y otros.

+ Fabricacion de sustancias quimicas.

* Industria de la madera, corcho y papel.

* Manufactura alimentos.

* Manufactura textiles, prendas de vestir.

* Mineria.

+ Servicio de transporte, almacenamiento y comunicaciones.
« Servicios de hoteles, restaurantes y similares.

+ Servicios financieros.

Los trabajadores por cuenta propia se clasifican asi:

Ingresos por actividades econdmicas mencionadas en el articulo 340 del ET, con Renta
Gravable Alternativa de hasta 27.000 UVT (por el afio 2014 $ 742.095.000) y Patrimonio
liquido declarado en el 2013 de 12.000 UVT (por el afio 2014 $329.820.000).

Los topes para declarar son:

Que no sea responsable del impuesto a las ventas (Régimen comun) y respecto al afo
gravable 2013 cumpla con los siguientes requisitos:

1. Tengan ingresos brutos durante el afo, inferiores a 1.400 UVT $$38.479.00
(2014).

2. Tengan un patrimonio bruto a diciembre 31 que no exceda 4.500 UVT
$123.682.500 (2014).

3. Los consumos mediante Tarjetas de crédito no excedan 2.800 UVT $
$76.958.000.

4. Compras y consumos no superen las 2.800 UVT $$76.958.000.

5. Consignaciones bancarias, depdsitos o inversiones financieras durante el ano
no excedan de 4.500 UVT $123.682.500.

Tenga en cuenta que para declarar en Colombia se encuentran 3 formularios:

Formulario 230 y 240 IMAS para declarar el Impuesto Minimo Alternativo Simple a par-
tir del periodo gravable 2014.

Los formularios 230 y 240 son sistemas alternativos y opcionales para que el contribu-
yente pueda liquidar su renta.

El IMAS es un sistema opcional de determinacion simplificado del impuesto sobre la
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Formulario 230 el IMAS para empleados:

. Ingresos IMAS Empleados

4 )

Ingresos brutos
inferiores a 2.800

UVT ($76.958.000)

-

.

IMAS
EMPLEADOS

~N

Y

[

-

EMPLEADOS
RESIDENTES

\

J

\ /

Fuente: Elaboracién Propia

-

Patrimonio liquido
inferior a 12.000
UVT ($329.280.000)

N

Formulario 240 el IMAS para trabajadores por cuenta propia.

~

J

renta, aplicable Unicamente a personas naturales residentes en el pais, clasificadas
en la categoria de empleados que cumplan requisitos adicionales relacionados con la
Renta Gravable Alternativa.

Y cuenta con un beneficio de auditoria a los seis meses, donde después de pasado
este tiempo la administracion de impuestos (DIAN) no puede corregir su declaracion y
en algunos casos puede llegar a ser mas beneficioso para los empleados.

En la siguiente figura se indican cuales son los ingresos para pertenecer al régimen de
IMAS para empleados (Ver Figura 1).

En la siguiente figura se indica cuales son los ingresos para pertenecer al régimen de
IMAS para Trabajadores por Cuenta Propia (ver Figura 2).



Figura 2. Ingresos IMAS Cuenta Propia

Es voluntario

Patrimonio
Liquido afio
anterior < 12.000 Para residentes
uvT
($329.280.000)
IMAS
TRABAJADOR
RGA < a 27.000 POR CUENTA
PROPIA .
UVT Cuenta vy riesgo

($742.095.000) .
Art 9, Dec. 1070 / \ propio

. 80% de unas de
Actividad las actividades
Hologada Art 340 E.T

Fuente: Elaboracion Propia

Formulario 210 personas naturales y asimiladas, no obligados a llevar contabilidad.

El formulario 210 también llamado sistema ordinario era la Unica forma de determinar el
impuesto sobre la renta antes de la Ley 1607 de 2012, en este sistema se declaran los
ingresos por parte del contribuyente, se restan los costos y gastos (deducciones) aso-
ciados con la produccion de renta y se obtiene la renta liquida, la cual es la base para
liquidar el impuesto sobre la renta y complementarios. El sistema ordinario (con pos-
terioridad a la ley 1607 de 2012) es utilizado por aquellos contribuyentes que no pue-
den liquidar su impuesto por el sistema alternativo (IMAS) o no desean hacerlo porque
utilizar el IMAS le resulta mas gravoso.



DOCUMENTO PRACTICO
PARA LA ELABORACION DE LAS
DECLARACIONES DE RENTA

N PERSONAS NATURALES

COMO ELABORAR LA ELABORACION DE LAS DECLARACIONES DE
RENTA PERSONAS NATURALES?

ORGANIZACION DE LA INFORMACION
Cémo identificarse entre Empleado y Trabajador por cuenta propia

Empleado: Si usted responde en forma afirmativa cualquiera de las siguientes pre-
guntas, usted pertenece a la categoria tributaria de EMPLEADO:

Tabla 1. Categoria tributaria de EMPLEADO

RESPUEST | RESPUESTA
REQUISITOS A POSITIVA | NEGATIVA

1 Clase de persona
Soy una Persona natural

2 | Residencia

Soy Residente colombiano X

3 Origen de los ingresos obtenidos

Por servicios correspondientes conl os de una X
profesion liberal

Por serviciosr emunerados a través del pago de
salarios u otros, d e conformidad conlas normas del X
Caddigo laboral, o normas legales o reglamentarias.

Por la prestacion de servicios de manera personal o de
la r ealizacion d e una actividad econdémica, pero por X
cuenta y riesgo del contratante.

Por |a prestacién de servicios de manera personal o |la
realizacion d e una actividad econdmica, desarrolladas
por cuenta y riesgo p ropio, y no utiliza materiales o
insumos especializados, n i maquinariao e quipo X
especializado, y no obtiene ingresos brutos superiores
al veinte porc iento (20%) por el desarrollo de
actividades econdmicas sefaladas e n el articulo 340
del E.T.

80% de los Ingresos

El 80% de los ingresos obtenidos en el afio anterior,
corresponden a ingresos por una relacién laboral, o por X
servicios u honorarios prestados de forma personal.

Fuente: Elaboracion Propia



Si una persona esta clasificada en la categoria de Empleado ¢{Qué
método de determinacion de renta puede o debe usar?

Si la categoria es de EMPLEADO, obligatoriamente debe calcular el impuesto de renta
y complementario por el sistema IMAN e IMAS con el fin de poder compararlos.

Es de recordar que se debe pagar y declarar el impuesto que resulte mayor, después
de haber realizado la comparacion.

No obstante, aquellos empleados cuya Renta Gravable Alternativa (RGA) calculada de
acuerdo con el articulo 332 del ET sea inferior a 4.700 UVT ($129.179.500 para el afo
2014) podran declarar y pagar su impuesto sobre la renta y complementarios bajo el
sistema IMAS.

Trabajador por cuenta propia. Si usted responde en forma afirmativa a la si-
guiente presunta, usted pertenece a la categoria de TRABAJADOR POR CUENTA
PROPIA:

Ver Tabla 2. (Pagina siguiente)

Si la categoria es de TRABAJADOR POR CUENTA PROPIA, esta obligado a calcular el
impuesto de renta y complementario por el sistema ordinario y renta presuntiva.

Sin perjuicio de lo anterior, voluntariamente puede utilizar el sistema de determinacion
del impuesto IMAS, siempre cuando cumpla la TOTALIDAD de las siguientes condi-
ciones: a) Esté catalogado como Trabajador por cuenta propia, b) Su Renta Gravable
Alternativa (RGA) calculada de acuerdo con el articulo 339 del ET sea inferior a 27.000
UVT ($742.095.000 para el afio 2014) y c) Su patrimonio liquido gravable del afio 2014
sea inferior a 12.000 UVT ($329.280.000).



DOCUMENTO PRACTICO

PARA LA ELABORACION DE LAS
DECLARACIONES DE RENTA

R pERSONAS NATURALES
Tabla 2. Categoria de TRABAJADOR POR CUENTA PROPIA

REQUISITOS POSITIVA | NEGATIVA
1 | Clase de persona
“Soy una persona natural X

2 | Residencia

Soy residente colombiano X
3 | Origen de los ingresos obtenidos

Los ingresos se denvan de adividades deportivas o de

esparcimiento. ClIU 5200, 9311 a 9329 x

Los ngresos se derivan de actividades agropecuanas,

de silviculiura o pesca. CIIU 0111 a0170; 0210 a 0240 y X

0311 a 0322

Los ingresns s2 derivan de actividades de comercio al

por mayor. CHIU 4610 a 4690 5

Los ingresos se derivan de actividades de comercio al X

por menor. CHU 4711 a 4799

Los ingresos ss dervan de adividades de comercio de

vehiculos automotores, accescorios ¥ conexos, ClIU 4511 X

a 4542

Los ingresos s& derivan 02 actividades del sector de |a

consiruccidn. CHU 4111 & 43060 o

Los ingresos se dervan de actividades del sector de la

electricidad, gas y vapor. CIIU 3511 a 3530; 3500, 3700 X

3811a 3830 y 3800

Los ingresos se derivan de achvidades de fabricacion de

productos minerales. ClILU 2310 a 2432 :

Los ingresos se derivan de aclvidades de fabricacion de "

sustancias quimicas. CIIU 2011 a 2100; 2211 a 2228

Los ingresos se derivan de aclividades relacionadas con

la industria de la madera, corcho y papel. CIU 1610 a X

1702 1811 a 1820

Fuente: Elaboracion Propia



PROCEDIMIENTOS A REALIZAR ANTES DE PRESENTAR SU DECLA-
RACION DE RENTA

REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Cuando las personas naturales y juridicas estan obligadas a presentar declaracion de
renta el primer documento que deben obtener es el RUT (Registro Unico Tributario).

El Procedimiento para la Inscripcion de RUT, persona Natural por medio de la pagina
web, de la DIAN es:

1. Acceso al portal DIAN: La direccidn para ingresar es: http://www.dian.gov.co

2. Buscar el enlace INSCRIPCION RUT

Comenim 0 e fw wporinto desde fe. [ foce B Googe o Puram

Y DIAN S —

' Actualice el RUT en linea

@ Jornadas de capacitacion

Ley 1739 Reforma Tributaria
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3. Elegir PERSONA NATURAL:
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La opcién de Persona Natural, se realiza cuando se trata de la inscripcion de:

DOCUMENTO PRACTICO
PARA LA ELABORACION DE LAS
DECLARACIONES DE RENTA

PERSONAS NATURALES

* Personas Naturales como: Asalariados, rentistas de capital y trabajadores
independientes que tiene como obligacidn unica declarar el impuesto sobre la

renta (Empleados y/o Trabajadores por Cuenta Propia).

* Personas Naturales NO comerciantes que realizan actividades excluidas o

exentas del IVA.

* Sucesiones iliquidas.

4. Seleccionando esta opcidn y al ser por primera vez que se realiza el procedi-

miento se da clic en “CONTINUAR”
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Direccionandolo al formulario de Inscripcion:

€& &> C M |5 DIRECCION DE IMPUESTOS Y Al

2% Aplicaciones @ Comenzar a usar Fir... [ Importado desd

Poian]  — —= 4 | 001
: A oid B e
i - SIS

A R T o e =

e e i A e T @T e W e v mw e e S wa
=] ] | e PR pre—

=

-

-5 a7 1
--. Eta-.-. - :::-1.-../- -

. P

o -

5. Diligenciamiento del formulario:
REGISTRO DE IDENTIFICACION

Inicie seleccionando en la casilla 25 Tipo de Documento, continie dando clic en “AYU-

DA” y en la opcién “ELIJA UN VALOR PARA EL TIPO DE DOCUMENTQ?” seleccione
segun su caso.



DOCUMENTO PRACTICO

PARA LA ELABORACION DE LAS
DECLARACIONES DE RENTA

I —— prRSONAS NATURALES

Lnﬂmyarla: 25. Tipo de documento: 26. Nimero
/ /i
A §lé Encuentre agui nformacion acerca de la casia 25, Bene
tural 0 sucesion ibqu == un vake para Tipo De . i
|pedicion 28 p| Documento
Ayuda
kido Elija un valor para Tipo De Documento -
Codigo Nombre —
Eat

BERBREEERE

Mantifieaniin de adeanivens difscanta Al NIT

Para este ejemplo serd 13 Cédula de Ciudadania.

5.1. En la casilla 26 digite el numero de la Cédula de Ciudadania como aparece

en el documento original y selecciones la opcion “AYUDA”, haga clic en “ELIJA
UN VALOR PARA PERSONA FUENTE CONFIABLE”

26. Numeno de Identificacion:

{ Encuentre agui Informaciin acerca de la casilla 26, lene
Al esta casilla seleccionando un valor para Personas Fuente [ X ]

Lb: Confiable
Limpinr @)

33 A'; uda

ENja un valor para Personas Fuente Confiable

S1 no hay resultados o no esta de

acuerdo con la nformacion por

favor seleccione Nueve Chente

Identificacion Nombre
RIGOBERTO

15318638 MARTINEZ

q S




Al momento aparecera el nombre del contribuyente, si no hay resultados o no esta de
acuerdo con la informacion seleccione “NUEVO CLIENTE”.

5.2. En la casilla 27 de doble clic para que se muestre la ventana de edicion de
“FECHAS”, seleccione el ano, mes, dia de expedicidon del documento de identi-
dad.

5.3. Dirijase a las casillas 28 “LUGAR DE EXPEDICION,” 29 “DEPARTAMENTO?”,
eligiendo uno de los que aparece en lista; de esta misma forma elija “LA CIUDAD/
MUNICIPIO” en la casilla 30.

5.4. Si posee un nombre comercial digite la informacién en la casilla 36
REGISTRO UBICACION

5.5. En la casilla 39 y 40 elija el “DEPARTAMENTO” y la “CIUDAD” donde reside.

« En el campo de “DIRECCION?”, casilla 41 dando doble clic aparecera el gene-
rador de direccion: Indique la nomenclatura y seleccione si tiene nombre

e
Direccién: [mnn ]
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e I e e i e I N T
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DOCUMENTO PRACTICO

PARA LA ELABORACION DE LA

DECLARACIONES DE RENTA
L, ©ERSONAS NATURALES

Elija la direccion seleccionando los digitos y letras del generador que aparece en la par-
te inferior de pantalla de direccion. Cuando tenga la informacion completa seleccione el
botén de “DIRECCION COMPLETA”

5.6. En la casilla 42, 43, 44 y 45 digite su correo electronico, apartado aéreo,
teléfono 1 y teléfono 2

REGISTRO CLASIFICACION

5.7. En la casilla 46, en la opcién “ELIJA UN VALOR PARA ACTIVIDADES
ECONOMICA?”, Buscar por Nombre: digite segun este caso Asalariado, y elija el

indicado
Activided econdmica Ooupacsin
v Y . 4
Actvrded precpal Acthrind securdina Onas acthvudodes
{
{ -——m—m 52 Nuren
% Cosgo 47 Fecha ncio st ad uc«uw 45 Fechs rico achadas S0 Coage 1 ? $1 Coago B
Mmmnuuhz—l“m .
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5.8. Casilla 47 “FECHA DE INICIO DE LA ACTIVIDAD”: Con doble clic active la
venta “EDICION FECHA”, Indique la fecha de inicio de la actividad.

5.9. Casilla 53 “RESPONSABILIDADES”: Ubiquese en la primer casilla, de clic en
“AYUDA” y nuevamente clic en “ELIJA UN VALOR PARA RESPONSABILIDADES?”, en
este caso 12 -Ventas régimen simplificado.



Responsabiidades
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Los campos siguientes son de uso para personas naturales y para la DIAN.

Para concluir con el procedimiento de clic en el boton “BORRADOR?”, donde se guar-
dara temporalmente la solicitud, generando el numero del documento.

. 9 @ 0 @ e
K BoN'3 G\jardar temporalmente -

0 DIAN - MUISCA - Google Chiome - © IIEIN |
& DIRECCION DE..IONALES [CO] | https//muiscadian.gov.co/Webf |

\\\.I ‘/ .

£l documento ha sido generado con el nimero
14327386061

Posterior a esto debe estar seguro de la informacién suministrada pues sera enviado
para la autorizacion ante la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales.



DOCUMENTO PRACTICO

PARA LA ELABORACION DE LAS

DECLARACIONES DE RENTA
N, PERSONAS NATURALES

. © @ 0 @ =

Erviar £ |

.
v
|[CORRECTO DOCUMENTO ENVIADO

El documento 14327386061 fué enviado con exito

Para dar por terminado el proceso se generara el archivo en PDF indicado que se en-
cuentra en tramite, el cual se presentara impreso en la oficina de la DIAN, dénde usted
se dirigira con el documento de identificacidén para finiquitar el tramite.

COMO GENERAR SU CLAVE EN EL PORTAL DE LA DIAN

Para poder obtener su clave en el portal de la DIAN debe tener en cuenta, que el co-
rreo diligenciado en el RUT sea el correcto.

Después proceda con los siguientes pasos:

1. Ingrese a www.dian.gov.co, dirijase a “SERVICIO EN LINEA” y de clic en
“USUARIOS REGISTRADOS”.

Con apoyo del Grupo Banco Mundial
y OCDE, DIAN adelanta la
construccdn de la guia para suscribir
Acuerdos Anticipados de
Precios - APAs, en materia

de precios de lranslerencia

Esto ayudara a consolidar un

procedemionto claro y transparente
entre la Administracién Tributaria

y los contribuyentes.

o Santiago Rops ArToye, Owector CIAN y Randad #

rupe Banco Mundial en pracios de transterencia y scuee
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DOCUMENTO PRACTICO

PARA LA ELABORACION DE LAS
DECLARACIONES DE RENTA

T PERSONAS NATURALES

Dénde digitara el numero de la cedula y automaticamente sera enviado un correo a su
direccion electrénica con la clave correspondiente asignada por la DIAN.

9 DIAN
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» Recuperacién de Clave de Acceso

Senor Uswario: El Sistema enviard un mensage con s Nsrucciones a seguir al Buzdn de CoMeo elecirdnco
Tegistraco em su RUT, una vez proporchone los datos summnistrados y hapa cick em el botén RECUPERAR
CONTRASENA,

NG5 103 SiQusetes datos

Tipo de Documento
Numar do Documensn

Céduda de ciudadania

@ Recupera
Contravets

COMO CONOCER EL REPORTE DE LAS EMPRESAS Y/O PERSONAS

NATURALES QUE LO HAN REPORTADO ANTE LA DIAN

Este reporte le permite conocer cuales son las empresas o personas que lo han repor-
tado a usted, segun sus ingresos y gastos.

En esta figura podemos evidenciar que la direccion de impuestos y aduanas hace el
cruce de informacion que se realiza a través de la informacién exégena, y cada uno de
las personas naturales la puede obtener de la siguiente forma.

COMO DILIGENCIAR LA DECLARACION DE RENTA DESDE EL POR-

TAL DE LA DIAN.

Ubicados en el portal de la DIAN, en el link donde se encuentra “Reporte de empresas
y/o personas” ubicar el link de “Diligenciar y Presentar”
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Encontrando a continuacion los respectivos formularios:
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Seleccionando el formulario 210, donde se escogera el afo a declarar




DOCUMENTO PRACTICO

PARA LA ELABORACION DE LAS
DECLARACIONES DE RENTA
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210 - Declaracion de Renta

En este pantallazo se da clic en Inicial y a continuacion en la siguiente ventana se elegi-
ra Diligencias y/o Firmar

TYDIAN = e e &

210 - Declaracién de Renta
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Enseguida se encontrard el formulario donde se debera diligenciar la informacién de la
Declaracién de Renta
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Después de diligenciado el formulario, seleccionar “Generar Borrador Definitivo”
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Para imprimir la Declaracién, dar clic en la opcion “Generar pdf”.
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Imprimir dos copias de la Declaracién y una del Rut , para ser presentadas ante uno de
los bancos avalados por la DIAN.
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SOPORTES PARA REALIZAR SU DECLARACION DE RENTA

SOPORTES PARA DETERMINAR SU PATRIMONIO

El patrimonio bruto esté constituido por el total de los bienes y derechos apreciables en
dinero poseidos por el contribuyente en el ultimo dia del afio o periodo gravable. Para
los contribuyentes con residencia o domicilio en Colombia, el patrimonio bruto incluye
los bienes poseidos en el exterior. Las personas naturales extranjeras residentes en
Colombia y las sucesiones iliquidas de causantes que eran residentes en Colombia,
incluiran tales bienes a partir del quinto afo de residencia continua o discontinua en el
pais. (Articulo 261 del Estatuto Tributario).



Los documentos que sustentan el patrimonio son los siguientes:

a. Certificados o extractos de los saldos de las cuentas de ahorro y corrientes
emitidos por las entidades financieras.

b. Certificados de las inversiones emitidos por las entidades donde se constituyd
la inversién, por ejemplo: CDT, bonos, derechos fiduciarios, inversiones obligato-
rias, entre otras.

c. Declaracion o estado de cuenta, de impuesto predial de los bienes inmuebles
que posea.

d. Escrituras de adquisicion de los bienes inmuebles y/o certificados de instru-
mentos publicos.

e. Declaracion o estado de cuenta de impuesto de vehiculos.

f. Relacion de los muebles, enseres, maquinaria y equipo, por su valor de adquisi-
cién mas adiciones y mejoras.

g. Letras, pagarés y demas documentos que respalden cuentas por cobrar y obli-
gaciones o deudas, conforme a los requisitos de ley.

SOPORTES PARA DETERMINAR SUS DEDUCCIONES

Recordamos que en el caso de los asalariados (Empleados y/o Trabajadores por Cuen-
ta Propia), hay interpretaciones de la autoridad tributaria sobre cuales deducciones
son procedentes. En general, son deducibles las expensas realizadas durante el afio o
periodo gravable en el desarrollo de cualquier actividad productora de renta, siempre
que tengan relacion de causalidad con las actividades productoras de renta y que sean
necesarias y proporcionadas de acuerdo con cada actividad. (Articulo 107 del Estatuto
Tributario).

Los documentos que se deben tener de soporte son los siguientes:
a. Certificados de pagos de intereses por préstamo para adquisicion de vivienda.
b. Certificados por pagos de salud y educacion.
c. Certificados por inversiones en nuevas plantaciones de riegos, pozos, silos,
centros de reclusién, mantenimiento y conservaciones de obras audiovisuales, en

librerias, proyectos cinematograficos y otros.

d. Relacion de Facturas de gastos, consecuentes con su objeto de operacién



DOCUMENTO PRACTICO

PARA LA ELABORACION DE LAS
DECLARACIONES DE RENTA

R pERSONAS NATURALES

indicando el valor total, para Trabajadores por Cuenta Propia, no aplica para Em-
pleados.

f. Relacion de los pagos efectuados a sus empleados por conceptos de sueldos,
bonificaciones, vacaciones, cesantias y otros. Para casos de Trabajadores por
Cuenta Propia.

g. Certificado de los pagos realizados por concepto de aportes a las cajas de
compensacion, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Empresas promoto-
ras de Salud, Administradoras de Riesgos Profesionales, Fondos de pensiones
y otros. Para casos de Trabajadores por Cuenta Propia y para Empleados que
tengan Empleados del Servicio Doméstico.

h. Pagos por concepto de impuesto predial e Industria y Comercio. Para casos de
Trabajadores por Cuenta Propia.

SOPORTE PARA DETERMINAR INGRESOS
Cuando no se lleva contabilidad, las personas naturales reconocen los ingresos por el
principio de caja. Se entienden realizados los ingresos cuando se reciben efectivamen-
te en dinero o en especie, en forma que equivalga legalmente a un pago, o cuando el
derecho a exigirlos se extingue por cualquier otro modo legal distinto al pago, como en
el caso de las compensaciones o confusiones. (Articulo 26 Estatuto Tributario).
Los documentos que soportan los ingresos son los siguientes:

a. Certificado de ingresos y retenciones laborales.

b. Certificado de salario basico.

c. Certificado de indemnizaciones ocasionales.

e. Certificado de indemnizaciones sustitutivas de pensién o devoluciones de sal-

dos de ahorro.

f. Certificados de Ingresos por concepto de honorarios, comisiones y servicios.

g. Certificados de los rendimientos financieros pagados durante el afio.

h. Certificado de dividendos y participaciones recibidos durante el ano, expedidos
por las entidades financieras correspondientes.

i. Certificados de dividendos y patrticipaciones recibidos del afio anterior

Tabla 3. Documentacion necesaria para la elaboracion de la declaracion de renta per-

sonas naturales



DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA ELABORACION DE LA
DECLARACION DE RENTA PERSONAS NATURALES

Carpeta declaracion de renta ano anterior

1

2 Fotocopia del Rut.

3 Copia de los certificados bancarios a diciembre 31 del ano i nmediatamente
anterior

4 Certificacion de las corporaciones de ahorro por los rendimientos financieros del
ano y saldos a diciembre 31 del afo inmediatamente anterior

5 Confirmar la direccién actual de contribuyente, debe ser igual a la del Rut.
Si esta obligado a llevar contabilidad, anexar balance de prueba antes del cierre
contable y estados financieros a diciembre 31, anexar auxiliar de cuentas por

6 | cobrar, por pagar, relacion detallada d e las ventas. A nexar f otocopia de | as
declaraciones de, | VA d e las declaraciones de retencion en lafuente si es
responsable de IVA y agente de retencion.

7 Certificado expedido por las sociedades donde se tengan acciones.

8 Relacion d e las cuentas por cobrara diciembre 3 1 del afo g ravable (Afo
inmediatamente anterior)

9 Detalle de bienes inmuebles, anexando las cuentas de impuesto predial del ano

10 Detalle de las compras de bienes inmuebles en el afio, anexar fotocopia de las
escrituras.

1 Detalle de vehiculos comprados en el ano, anexar fotocopia de la factura y de la
matricula y del traspaso cuando se compra vende vehiculo usado.

12 Si es comerciante o ganadero anexar inventario a diciembre 31del ano gravable
(AAo inmediatamente anterior)

13 Detalle de otros activos comprados en el ano, tales como acciones, inversiones
en sociedades, etc.

14 Relacion de otros activos fijos a diciembre 31 del ano inmediatamente anterior

15 Relaciony certificados d e otras inversiones f inancieras, t ales como DCT,
depdsitos a términos, fiducias, etc.
Detalle de las cuentas por pagar a diciembre 31. Indicando nombres y apellidos,

16 direccién y Rut del acreedor. Anexar fotocopia de los pagarés, si el acreedor es
una persona natural o juridica, se requiere documento de fecha cierta para los
medios magnéticos

17 Detalle d e las obligaciones f inancieras por pagara diciembre 3 1 del ano
inmediatamente anterior

18 Certificacion de los fondos de pensiones sobre saldos por aportes voluntarios y
rendimientos financieros (Afio inmediatamente anterior)

19 Certificado d e ingresos y retenciones por pagos laborales a 31 de Diciembre

(AAo inmediatamente anterior)

Fuente: Elaboracion Propia
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RENTAS EXENTAS

La norma tributaria en su articulo 307 define algunas ganancias ocasionales exentas:

Las primeras 7.700 UVT (por el afio 2014 $211.634.500) del valor de la ganancia oca-
sional de un inmueble de vivienda urbana de propiedad del causante (fallecido).

Las primeras 7.700 UVT (por el afio 2014 $211.634.500) del valor de la ganancia oca-
sional de un inmueble rural de propiedad del causante (fallecido) que no sean casas,
quintas o fincas de recreo.

Las primeras 3.490 UVT (por el afio 2014 $95.922.650) del valor de las asignaciones
por concepto de porcion conyugal o de herencia o legado, reciba el cdnyuge sobrevi-
viente y cada uno de los herederos y legatarios. (Se incrementa de 1.200 UVT a 3.490

uvT).

El 20% del valor de los bienes y derechos recibidos por personas diferentes de los
legitimarios y el conyuge sobreviviente, sin que dicha suma supere de 2.290 UVT. (Por
el aflo 2014 $62.940.650).

El 20% del valor de los bienes y derechos recibidos por concepto de donaciones

y otros actos juridicos, sin que dicha suma supere de 2.290 UVT. (Por el afio 2014
$62.940.650).

DESCUENTOS TRIBUTARIOS

Una persona natural puede deducirse de su declaracion de renta y complementarios
(ver Figura 3)

Figura 3. Descuentos Tributarios
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Fuente: Elaboracion Propia

DECLARACION DE RENTA

DECLARACION DE RENTA EMPLEADOS

Tabla 4. Documentacidon necesaria para la elaboracion de la declaracion de renta per-
sonas naturales - para empleado con mucho movimiento - ejercicio practico.



DOCUMENTO PRACTICO

PARA LA ELABORACION DE LAS
DECLARACIONES DE RENTA

N PERSONAS NATURALES

DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA ELABORACION DE LA
DECLARACION DE RENTA PERSONAS NATURALES - PARA EMPLEADO

CON MUCHO MOVIMIENTO - EJERCICIO PRACTICO

Carpeta declaracion de renta afo anterior (Si tuvo que declarar)

Fotocopia del Rut (Actualizado)

L] b ==

Cerfificado de Ingresos y retenciones por pagos laborales (Formato "Cerificado de
Ingre=sos ¥ Retenciones para Personas Maturales Empleados)

Certificado Tributario Retencion en la Fuente (Solicitados al Banco en el que ha
tenido operaciones wo manejo de dinero). Por gjemplo. Para Bancolombia se
conoce como "Extracto Tributario - Afo Gravable AAAL. Agui aparece el
componente inflacionaric de los rendimientos financieros Personas Maturales
mostrando todos los productos que al ano inmediatamente anterior tiene o tenia con
el respectivo Banco (Cuentas de ahormo yio tarjetas de credito). Mo es el extracto;
es el certificado que presenta datos sumarios (Maximo dos (2) hojas. Aparece el
detalle de las obligaciones financieras. S5e wvisualiza loz saldos de las deudas
pendientes por pagar

Certificacion Fiduciaria - Cerfificado Tributario. No es la presentacion de los
movimientos si no datos sumarios para establecer el saldo a Diciembre 31 vy la
informacion del Ingreso Mo constitutivo de renta ni ganancia ocasional

Detalle de bienes inmuebles: 5i pozee apartamento, se debe presentar como
soporte el Impuesto Predial Unificado. Se visualiza el valor del aclivo y el valor del
impuesto

Si posee vehiculo: Dar el soporte de Estado de cuenta "Impuesto sobre vehiculos
automotores”. Se visualiza el avalio para el ano vigente, entre otros datos como la
marca, la placa, el modelo, el cilindraje, eic.

Detalle de las compras de bienes inmuebles en el ano inmediatamente anterior a la
presentacion y elaboracion de la declaracion de renta, e debe presentar fotocopia
de las escrituras.

Detalle de vehiculos comprados en el ano, anexar fotocopia de la faciura y de la
matricula y del fraspaso cuando se compra yio vende vehiculo usado.

Si perienece a un Fondo de Empleados, presentar el soporie del ano |
inmediatamente anterior a la elaboracion de la declaracion: Aparece
endeudamiento, aportes v ahorros vy las retenciones aplicadas

10

Detalle de otros activos comprades en el ano, tales como acciones, INVersiones en
sociedades, etc. Por ejemplo; Acciones de Ecopetrol, zoporte expedido por la
mizma entidad

11

Si tiene Empleada del Servicio Domestico: Los soportes del pago de pension, de
galud, de riesgos profesionales y =i 3 el caso, soporte del pago a la caja de
COMpPEnsacion

12

=i tiene hijoz menor de edad, presentar el registro civil de nacimiento

13

Detalle de lag cuentas por pagar a diciembre 31. Indicando nombres v apellidos,
direccion y Rut del acreedor. Anexar fotocopia de los pagarés, si el acreedor es una
persona natural o juridica, se requiere documento de fecha cierta para los medios
magneéticos

14

Certificacion de los fondos de pensiones sobre saldos por aportes voluntarios y
rendimientos financieros.

15

Soporte de medicina prepagada

Fuente: Elaboracién Propia




Para realizar la declaracion de renta usted debe tener en cuenta estos documentos:

A continuacion enunciaremos los pasos para la elaboracién de declaracién de Pedro
Pérez.

Ejemplo practico elaboracién de declaracion de renta personas naturales/empleados.

En la figura siguiente, se observan los documentos necesarios para la elaboracién de la
Declaracion de Renta tanto para personas Naturales como Empleados

Tabla 5. Documentacion necesaria para la elaboracion de declaracion de renta perso-
nas naturales/empleados. Ejercicio practico

DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA ELABORACION DE DECLARACION DE
RENTA PERSONAS NATURALES/EMPLEADOS. EJERCICIO PRACTICO
1. Carpeta de Declaracion de Renta del afio anterior.
. Fotocopia del Rut (Actualizado)

3. Certificado de ingresos y retenciones por pagos laborales (Formato “Certificado
de Ingresos y Retenciones para Personas Naturales Empleados)

4. Certificado Tributario Retencion en la Fuente (Solicitado al banco en el que ha
tenido operaciones y/o maneja dinero)

5. Certificacién F iduciaria — Certificado Tributario: N o es la presentacion d e los
movimientos si no datos sumarios para establecer el saldo a diciembre 31 y la
informacién del Ingreso No Constitutivo de Renta ni Ganancia Ocasional.

6. Detalle de bienes inmuebles, anexando las cuentas de Impuesto Predial del afio
anterior, donde se visualiza el valor del activo y el valor del impuesto

7. Si posee vehiculo presentar el soporte de Estado de Cuenta “Impuesto sobre
vehiculos automotores” Se visualiza el avaluo para el afo vigente y datos como
placa, modelo, cilindraje, marca, etc.

8. Detalle de las compras de bienes inmuebles del afo inmediatamente anterior a la
presentacién y elaboracion de la declaracion de renta, anexar fotocopia de las
escrituras.

9. Detalle del vehiculo comprado en el afio otros: Anexar fotocopia de la factura,
matricula y traspaso cuando se compra y/o vende vehiculos usados.

10. Si pertenecea u n Fondo de Empleados, presentare | soporte del afo
inmediatamente anterior a 1a elaboracion de la declaracién: | ndicando aportes,
ahorros, endeudamientos y las retenciones aplicadas.

11. Detalle de otros activos comprados en el afo tales como Acciones, Inversiones
en sociedad, etc. Soporte expedido por la entidad.

12. Si tiene Empleada del Servicio Doméstico: Los soportes a anexar son: Soportes
de pago de pension, salud, riesgo profesionales y caja de compensacion si es el
caso.

13. Si tiene hijos menores de edad presentar el registro civil de nacimiento.

14. Detalle de las cuentas a pagar a diciembre 31 indicando del acreedor:

Nombres y apellidos, direccion, Rut. Anexar fotocopias de los Pagaré, si el acreedor es

una persona natural o juridica, se requiere d e documentos d e fecha cierta por | os

medios magnéticos.

15. Certificacion d e los fondo d e pension sobre saldos por aportes voluntarios y
rendimientos financieros

16. Soportes de la Medicina Propagada
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Como punto de partida para la realizacion de la Declaracion de Renta de una Persona
Natural o Empleado es necesaria recolectar en los casos que aplique la informacion
solicitada en la figura anterior.

Para tener un conocimiento mas amplio en la realizacion de este procedimiento reali-
zaremos un ejemplo de Empleado Pedro Pérez Pérez, buscando aclarar algunas dudas
de interesados en el tema. El formulario en el cual debe reportar la informacion es el
210 Declaraciéon de Renta y Complementarios Personas Naturales y Asimiladas
No Obligadas a llevar Contabilidad, a continuacién se describiran los pasos segun la
secciones presentadas en el formulario.

Paso 1. Seccion Datos del Declarante (Casillas 5 a 26): Comprende los Datos Ge-
nerales, Actividad Econdmica, Cambio de titular, Inversion Extranjera, entre otros. Para
diligenciar esta seccion tome como base el RUT que le expidio la DIAN, si ha cambiado
alguno, realice la actualizacion del Registro Unico Tributario. Figura Datos del Declaran-
te.

Para el ejemplo se tiene los siguientes datos:

Casilla 5 Numero de Identificacion Tributaria: 11.111.111
Casilla6. DV: 6

Casilla 7. Primer apellido: PEREZ

Casilla 8. Segundo apellido: PEREZ

Casilla 9. Primer nombre: PEDRO

Casilla 12. Cod.. Direc. Seccional: 11

Casilla 24. Actividad econémica: 0010

Figura 4. Datos del Declarante

REPUBLICA DE COLOMBIA Declaracién de Renta y Complementarios Personas Naturales §
Asimiladas No Obligadas a Bevar Contabilsdad Privada
& NG o de formulaso
€ DV| 7. Prierwt apelido 8. Seguado apelido 9. Primet sombes 0. Crros sombess 12 Céd.
& 5 Nimeeo de derrficacidn Triduaria (NIT) Owec
23 .
g l l I I l lllll 11111 Il 1 l<l €|PEREZ lPEREZ IPEMO ] ]
26 Numeeo de formulano
24 Actividad econdmca ol 0 i 0 Si w3 una cotteccidn indigue 25 Co4 athetioe
21 Fracci6n de aho gravable 20 (Marque 1) I?ﬂ $i ez benelicianio de un comwenio para evitar la doble ibutacidn (Macque 7] | 29 Cambio de thular de nvernién extrangers [:]




Paso 2. Secciéon Patrimonio. El Patrimonio esta constituido por los bienes, derechos

y obligaciones apreciables en dinero o en especie. Poseidos a diciembre 31 de 2013 en
el pais o exterior.

Esta seccion esta conformada por:
Total patrimonio bruto, incluye:
* Bienes y/o efectivo en moneda extranjera.

* Dinero efectivo o en cheques en moneda nacional, saldos de cuenta de corrien-
tes y de ahorro en entidades financieras o fondos privados.

* Inversiones en moneda nacional con el fin de obtener una rentabilidad, un ren-
dimiento un dividendo o una participacion (acciones, cuotas o partes de interés
social, titulos, bonos, cédulas, certificados, papeles comerciales, derechos fidu-
ciarios, aceptaciones bancarias o financieras, inversiones obligatorias, saldos de
aportes en fondos privados de pensiones, saldos cuentas AFC, entre otras inver-
siones).

+ Activos fijos como casas, apartamentos, fincas, lotes, locales, oficinas, cons-
trucciones en curso, vehiculos, naves, aeronaves, muebles y enseres, maquinaria
y equipo, pozos petroleros, minas, good will, know how, patentes, primas, dere-
chos de autor, otros.

Deudas o Pasivos, incluye:

* Deudas en moneda extranjera: son los saldos a 31 de diciembre de 2013 de las
obligaciones contraidas con entidades del exterior.

* Deudas en moneda nacional: son las obligaciones contraidas con entidades

O personas nacionales tales como: obligaciones financieras, deudas laborales,
impuesto sobre la renta y complementarios por pagar, impuesto predial por pagar,
ingresos recibidos por anticipado, deudas que consten en pagarés, letras de cam-
bio u otros documentos dados en garantia a terceros, embargos judiciales, otros.

La informacion que diligencie en cada uno de los rubros del patrimonio bruto y de
las deudas alimentara las casillas 30 “Total patrimonio bruto” y 31 “Deudas”. Para
determinar el patrimonio liquido, del patrimonio bruto se deben restar las Deudas.

Para el ejemplo, se tiene los siguientes datos:

— Efectivo, bancos, cuentas de ahorros y cuentas corrientes:
Ahorros Bancolombia: $ 4.723.262
Ahorros Davivienda: $ 3.431.945
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Fidurenta Bancolombia: $163.963
Alianza Fiduciaria: $6.229.342
Fondo Fineh: $8.410.700

— Activos Fijos:
Leasing Habitacional Davivienda: $ 35.533.806

Total Patrimonio Bruto: $ 58.493.000
— Impuesto Predial por pagar $168.000

Total Deudas: $168.000

Total Patrimonio Liquido: $58.325.000 ($ 58.493.000 -$168.000) Figura Patrimo-
nio.

Figura 5. Patrimonio

o Total patrimonio bruto 30 58,493,000
oy
- - Deudas 31 168,000
o
S = | Total patrimonio liquido

(Casilla 30-31, si el resultado es negativo escriba 0) 32 ! 58,325,000

Paso 3. Seccidn Ingresos. El ingreso es todo lo que se reciba en el afno, en dinero o
en especie por cualquier concepto en forma tal que equivalga a un pago.
En esta seccion se incluyen:

* Ingresos recibidos como empleado: Ingresos por contratos de trabajo en el sec-
tor publico o privado, gravados o no con el impuesto sobre la renta perteneciendo
a la categoria de “Empleados”, aplica también para aquellos ingresos recibidos
por concepto de salariados que no pertenecen al grupo de empleados.

Para el ejemplo, se tiene los siguientes datos:
—Ingresos Recibidos como empleado: $ 86.508.000
—Intereses y Rendimientos financieros: $1.663.000

Tabla 6. Ingresos Correspondientes:



Entidad Financiera No Gravados Total Rete fuente
Gravados Ingresos
Davivienda $739 $952 $1.691 % 0
Bancolombia $9.957 $12.823 $22.790 $ 0
Fidurenta $232.804 $300.050 $532.834 $37.238
Fidurenta $85.627 $110.361 $195.988 $ 0
Alianza Fiduciaria $202.844 $261.436 $464.280 $ 0
Fineh $445.000 $445.000 $31.126
Total $531.971 $1.130.622 $1.662.583 $68.364
Total Aprox. $533.000 $1.130.650 $1.663.000 $68.000

—Otros Ingresos no Constitutivos de Renta: $13.793.000
Retiros de Aportes de cuentas AFC $ 13.793.000

Total Ingresos Recibidos por concepto de Renta: $101.964.000

Total Ingresos Netos: $88.171.000 ($13.793.000 - $101.964.000) Figura xxx Ingre-
SOs.

Figura 7. Ingresos

Z L

D ——

Recibidos como empleado 33 86,508,000'
Recibidos por pensiones de jubiliacion, invalidez, 24
vejez, de sobrevivientes y riesgos profesionales o] |
Honorarios, Comisiones y servicios 35 o|
Intereses y rendimientos financieros '
y 36 1,663,ooo|
Dividendos y participaciones 37 ol
Otros (arrendamientos, etc. 38 ‘
- ( ) 13,793,000]~
9 [Obtenidos en el exterior 39 ol
@ |Total ingresos recibidos por concepto de renta 40
g [(sume 33 a 38) 101,964,000
- L] g |Dividendos y participaciones 41 of
w v
3 S EDonacwnes 42 OI-
ER
-
£ ©gPagos a terceros (salud, educacién, alimenta 43 ol
wC :
§ & 9qOtros ingresos no constitutivos de renta 44 13,793,000
c
o @ |Total ingresos no constitutivos de renta 45
- (sume 41 a 44) 13,793,000
Total ingresos netos ( Casillas 40-45) 46

88,171,000

v
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Paso 4. Seccion Costos y Deducciones. Son todos los gastos que haya realizado

el contribuyente para el desarrollo de su actividad econémica, que se hayan pagado
dentro del afio, siempre y cuando tengan relacion de causalidad, necesidad, proporcio-
nalidad para la obtencion del ingreso.

Empleados: Interese pagados por vivienda, aportes obligatorios salud, educacién y
medicina pre-pagada.

Trabajadores Independientes no empleados: Intereses pagados por vivienda, el 100%
del Impuesto Predial si declara arriendos, gastos por comisién de administracion de
bienes y otros.
Todos los declarantes podran deducir hasta el 50% de lo efectivamente pagado por
GMF (Gravamen a los Movimientos Financieros), asi no tengas relacion de causalidad
con el ingreso.
Para el ejemplo, se tiene los siguientes datos:
— Deduccion por Dependientes: Es el 10% del Ingreso recibido como empleado $
86.508.000 = $ 8.651.000.
— Otros costos y deducciones: $ 6.975.000
Deduccion por Aportes obligatorios de Salud: $2.749.000
Gastos Financieros: Leasing Habitacional con Davivienda $4.714.820
Componente Inflacionario del 11,05% = $520.988. Total Gastos Financieros =

$4.714.820 - $520.988= $4.193.832.

Deducciones por Impuestos: Bancolombia 4*1000= $62.770.
Total deduccion permitido 50% $31.385. Figura Costos y Deducciones

Total Costos y Deducciones: $15.626.000 ($ 8.651.000 + $ 6.975.000)

Figura 8. Costos y Deducciones

0 Gastos de nomina incluidos los aportes a seguridad social y 47 0
=== |parafiscales

§ Deduccion por dependientes econémicos 43 8,651,000
o

S  |Deduccidn por pagos de intereses de vivienda 49 0
=

=]

= |Otros costos y deducciones 50 6,975,000
Y

& |Costos y gastos incurridos en el exterior 51 0
v

& |Total costos y deducciones (47+51) 52 15,626,000




Paso 5. Secciéon Renta. Es la suma de todos los ingresos obtenidos en el afio grava-
ble, menos los gastos.

Para el ejemplo no se cuenta con Compensaciones ni Renta Presuntiva.

- Renta Liquida Ordinaria: $ 72.545.000 (Total Ingresos Netos: $88.171.000 - Total
Costos y Deducciones: $15.626.000)

- Renta Liquida: $ 72.545.000
Renta Exenta:
- Aportes Obligatorios al fondo de pension (Certificado de ingresos y retenciones):

$ 3.437.000

- Aportes a fondos de pension voluntaria (Certificado de ingresos y retenciones): $
22.515.000

- Por pago laborales (25%) y pension: $12.289.000
Total de Renta Exenta: $38.241.000 ($ 3.437.000+ $22.515.000+ $12.289.000)

Renta Liquida Gravable: $34.304.000 (Renta Liquida Ordinaria: $ 72.545.000 - Renta
Exenta: $38.241.000)

Figura 9. Renta

Renta liquida ordinaria del ejercicio
( 46 - 52. si el resultado es neqativo escriba 0) - 72,545,000
o Pérdida liquida del ejercicio 54 0
(52 - 46, si el resultado es neqativo escriba 0)
Compensaciones (Por exceso de renta presuntiva) 55 0
Renta liquida (53 - 55) 56 72,545,000
Renta presuntiva 57 0
o Gastos de representacion y otras rentas de trabajo 58 0
g Aportes obligatorios al fondo de pensién 59 3,437,000
@
&= | £ |aportes afondos de pensiones voluntarios 60 22,515,000
o
=
o |Aportes a cuentas AFC 61 0
€
& |Ofras rentas exentas 62 0
Por pagos laborales (25%)y pensiones 63 12,289,000
Total renta exenta (Sume 58 a 63) 64 38,241,000
Rentas gravables 65 0
Renta liquida gravable (Al mayor valor entre 56 y 57 66 34,304,000 I
reste 64 v sume 65, si el resultado es negativo escriba 0) i
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Paso 6. Ganancias Ocasionales. Corresponden los ingresos gravado y no gravados
obtenidos susceptibles de constituir ganancia ocasional como: venta de activos fijos
que perteneciera al activo mas de dos afno, liquidacion de sociedades con duracion
superior a dos anos, lo recibido por herencias, donaciones, porciéon conyugal, rifas y
loterias o similares. Todos aquellos costos incurridos en los activos poseidos como
Ganancia Ocasional.

Para el ejemplo no se cuenta con Ganancias Ocasionales.

Paso 7. Seccion determinacion de la renta gravable alternativa - IMAN, para em-
pleados. Para el ejemplo, se tiene los siguientes datos:

La informacioén utilizada en esta seccidn corresponde a Ingresos. Al pertenecer ala
categoria de Empleado de conformidad con lo dispuesto en el articulo 329 del Estatuto
Tributario, traslada la informacién segun el caso.

— Total Ingresos Obtenidos Periodo Gravable, casilla 72: $101.964.000 Al perte-
necer a la categoria de Empleado de conformidad con lo dispuesto en el articulo
329 del Estatuto Tributario se registrara “Total ingresos obtenidos periodo grava-
ble” se llevara el resultado de la sumatoria de las casillas 33 “Recibidos como
empleado”, 35 “Honorarios, comisiones y servicios”, 36 “intereses y rendimientos
financieros”, 37 “Dividendos y participaciones”, 38 “Otros ingresos (Arrendamien-
tos, etc.)” y 39 “Ingresos obtenidos en el exterior”.

— Aportes Obligatorios al Sistema de Seguridad social a cargo del empleado,
casilla 75: $ 6.186.000 Incluye los aportes obligatorios a salud, pension y riesgos
laborales, asi como a los fondos de solidaridad cuando a ello hubiere lugar.

— Retiros fondos de pensién de jubilacion e invalidez: $ 13.793.000

Renta Gravable Alternativa: $ 81.985.000 (Total Ingresos Obtenidos Periodo Gravable
$101.964.000 - Retiros fondos de pension de jubilacion e invalidez: $ 13.793.000)

Paso 8. Seccion Liquidacién Privada. Esta seccién esta conformada por:
— Impuesto sobre la renta liquida gravable: Para este ejemplo este valor es de
$959.00, procedente de la tabla de impuesto sobre la renta afio gravable 2013
contemplada en el articulo 241 del Estatuto Tributario:

Figura 9. Renta Gravable Alternativa



,,,,

Total ingresos obtenidos periodo gravable 72 101,964,000
Dividendos y participaciones no gravadas 73 0
Indemnizaciones en dinero o en especie por seguro de
N e 74 0
o 8 |dafo
27 ortes obligatorios al sistema general de seguridad
§% |Aportes obligatorios al sistema gener gun 75 6,186,000
= < |social a cargo del empleado
=] .
s E Gastos de representacion exentos 76 0
<0 .
2 ® |Pagos catastrdoficos en salud efectivamente certificados no
5 & ) 77 0
< zl cubiertos por el POS
-: § Pérdidas por desastres o calamidades publicas 78 0
Qo=
g o |Aportes obligatorios a seguridad social de un empleado 79 0
£ % del servicio doméstico
.E £ |Costo fiscal de los bienes enajenados 80 0
2%
Otras indemnizaciones Lit. i) Art. 332 del ET 81 0
Retiros fondos dg pension de jubilacion e invalidez; 82 13’793'000
fondos de cesantias y cuentas AFC
Renta Gravable Alternativa
83 81,985,000
(72-73-74-75-76-77-78-79-80-81-82)

Para aplicar la tabla es necesario conocer la renta liquida gravable que se encuentra en
el renglén 66 que para este caso es $34.304.000, se divide por la UVT del afio 2013
($26.841) teniendo como resultado $1.278 UVT, la tabla indica, que si esta en un rango:

>1090 y 1700 UVT, su tarifa marginal es del 19%, para tener el valor de la casilla 84
impuesto sobre la renta liquida gravable, se resta 1.278-1.090 UVT y se multiplica por
el 19%, arrojando como valor 35.72 y este valor se multiplica por la UVT del afio 2013

26.841*35.72 para un total de $958.760 y este debe redondearse a $959.000

Valor oficial de la UVT para el ejercicio 2013
Renta liquida gravable

En Pesos

En UVT

Valor del impuesto sobre la renta (en pesos)

1.278

$26.841
34.304.000

959.000



Rangos en UVT
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Tarifa

Desde

Hasta

Marginal

Instruccion para
calcular impuesto en $

Calculoen $
del impuesto

>0

1090 0

%

No tiene

$o0

>1090

1700

19%

(Renta gravable
expresada en UVT
menos 1090 UVT) *19%

$ 959.000

>1700

4100

28%

(Renta gravable
expresada en UVT
menos 1700 UVT) *28%
mas 116 UVT

$0

>4100

En adelante

33%

(Renta gravable
expresada en UVT
menos 4100 UVT) *33%
mas 788 UVT

$0

Fuente: Estatuto Tributario Art 241

—Impuesto Minimo Alternativo nacional - IMAN : $ 1.920.000
El resultado de la casilla 85 es la renta liquida gravable alternativa que se obtie-
ne de dividirla por la UVT $26.841 del afio correspondiente a 2013, en este caso
el resultado es 3.054,37 UVT que es mayor a 2.031 UVT segun la tabla del art 333
del estatuto tributario, se toma el valor de la renta liquida gravable y se multiplica
por el 27% y a este valor se le resta 1.622 UVT y el resultado es $1.920.000

Valor oficial de la UVT para el ejercicio 2013

En Pesos

En UVT

26.841

Renta gravable alternativa

Valor del IMAN (en pesos)

81.985.000

3.054,47

1.920.000.



4887 5091 260 34
5091 5294 28603
5294 5498 31281
5493 5701 340 66
5701 5905 369 57
5905 6109 399,52
6109 6312 430 49
6312 6516 462 A6
6516 6720 495 43
6720 6323 529 36
6923 727 564 23
727 7330 600,04
7330 7534 636,75
7534 7738 674 35
7941 8145 7521
8145 8349 792 22
8349 8552 833,12
5552 G756 874.79
8756 89549 9721
8959 9163 960 34
9163 9367 1.004 16
9367 9570 1.045.64
9570 T4 1.093,75
9774 99748 1.139.48
9978 10181 1.185,78
10181 10385 1.232 62
10385 10588 1.279,99
10588 10792 1.327.85
10792 10996 1.376,16
10396 11194 1.424.90
11194 11403 1.474.04
11403 11607 1.623,54
11607 11810 1.573,37
11810 12014 1.623,49
12014 12217 1.673.89
12217 12421 1.724 51
12421 12625 111533
12625 12828 1.826,31
12828 13032 1.877,42
13032 13236 1.928,63
13236 13439 1.979.89
13439 13643 2.031.18
Mas de 13.643 2T%"RGA -
1.622

Renta Hasta Impuesto en
liguida en UVT
UwT

desde

0 1648 0
1548 16588 1,05
1588 1629 1,08
1629 1670 1,11
1670 1710 1,14
1710 1751 1,16
1751 1792 2,38
1792 1833 2,43
1833 1873 2,49
1873 1914 4,76
1914 1955 4,86
1955 1996 4,96
1996 2036 8,43
2036 2118 8,71
2118 2199 13,74
2199 2281 14,26
2281 2362 19.81
2362 2443 257
2443 25625 28,57
2525 2606 35,56
2606 26588 45 04
2688 2769 46,43
2769 2851 b5,58
2851 2932 60,7
2932 3014 66,02
3014 3095 71,54
3095 FT 77,24
3177 3258 83,14
3258 3339 89,23
3339 3421 95,51
3421 3502 101,98
3502 3584 108 64
3584 3665 115 49
3665 3vav 122 A4
3747 3828 12976
3828 3910 13718
3910 3991 144 78
3991 4072 162 58
4072 4276 168,71
4276 4480 189 92
4480 4653 21227
4683 4887 23574

Fuente: Estatuto Tributario Art 333




DOCUMENTO PRACTICO

PARA LA ELABORACION DE LAS
DECLARACIONES DE RENTA

N PERSONAS NATURALES

—Descuentos tributarios: Son beneficios fiscales con el fin de incentivar determi-
nadas actividades o evitar la doble tributacién, permitiendo restar del impuesto
basico de renta, un determinado valor sin exceder el total de dicho impuesto. La
determinacién del impuesto después de descuentos, en ningun caso podra ser
inferior al setenta y cinco por ciento (75%) del impuesto determinado por el siste-
ma de renta presuntiva, antes de cualquier descuento tributario.

Para este caso el valor es cero, el contribuyente no efectué actividades en el exte-
rior.

—Impuesto de Neto de Renta (Casilla 91): Corresponde al mayor valor entre la ca-
silla 84 y 85, a este resultando se le resta la casilla 90. ElI mayor valor se encuen-
tra en la casilla 85 $1.920.000 - 0 casilla 90 = $1.920.000.

—Total Impuesto a cargo (Casilla 94): Corresponde a la suma entre el impuesto
neto de renta (Casilla 91) $1.920.000 mas el Impuesto de Guanacias Ocasiona-
les (Casilla 92) $0 menos Descuentos por Impuestos Pagados en el exterior por
ganancias ocasionales (Casilla 93) $0. Total Impuesto a cargo $1.920.000

—Total retenciones afio gravable 2013 (Casilla 97): Estas retenciones corresponde
a los anticipos que el contribuyente paga de manera anticipada a la presentacién
de la declaracion de renta, practicada por terceros al pago de la realizacién eco-
nomica de su actividad. Para este caso el total de retenciones practicadas es de
$2.008.000, que fue descontada en el transcurso del afio por la empresa a la cual
le presta sus servicios.

En la presente declaracién no se tiene saldo a pagar, sino Total Saldo a Favor (Ca-
silla102) $88.000, que se genera por el Total retenciones aino gravable 2013 (Casilla
97) $2.008.000 menos Total Impuesto a cargo (Casilla 94) $1.920.000.

Después de la realizacion del formmulario 210. Declaracion de Renta Persona Natural,

seguir los pasos que se encuentran en la presente cartilla, COMO DILIGENCIAR LA
DECLARACION DE RENTA DESDE EL PORTAL DE LA DIAN
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